IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII



Elegibilidade das despesas O ACM

As despesas sao suscetiveis de financiamento pelo FAMI quando:

» Se encontram nos termos da legislacdo europeia e nacional
relativa ao FAMI.

» Tenham efetivamente incorrido e sido pagas pelas entidades
beneficiarias na execucao das acoes que integram a candidatura
aprovada e durante o periodo de execucao previsto para o
projeto.

»Cumpram com os principios da economia, eficiéncia e eficacia
e da relacdo custo/beneficio.

2 e Bl OEES. TN e
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Despesas nao elegiveis

Exemplos de despesas nao elegiveis:

eJuros devedores;
e Aquisicao de terrenos nao edificados;

e|mposto sobre o valor acrescentado(lIVA), exceto no caso de
este nao ser reembolsavel;

eDespesas nao aprovadas em sede de candidatura.

owo ¥ REPUBLICA ' | SECRETAR e
2 O RS R © 7

uuuuuuuuuuuuu



Organizacao contabilistica

Os beneficiarios devem dispor de contabilidade
organizada segundo o SNC (Sistema de
Normalizacao Contabilistica) ou outro sistema
contabilistico adequado.

Devem respeitar os principios e conceitos
contabilisticos, critérios de valorimetria e
meétodos de custeio legalmente definidos na
contabilizacao dos custos.

2 e Bl OB, TN CFae
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Organizacao contabilistica

A contabilidade especifica do projeto exige a aposicao, no rosto
do original de cada documento contabilistico, de carimbo com os
seguintes dados:

1.Mencao: «Financiado pelo FAMI»;

2.Codigo do projeto;

3.Valor imputado;

4 Valor total;

5.Taxa de imputacao (%) [valor imputado/Valor Total)*100];
6.Classificacao contabilistica;

7.Rubrica.

'S REPUBLICA Y | AR ’/’ﬂ.
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Carimbo

FINANCIADO pelo FAMI

Cadigo do projeto

Valor imputado

Valor Total

Taxa de imputacao %

Classificagdo contabilistica

Rubrica despesa

Taxa de cofinanciamento %

FUNDO o 'S REPUBLICA v i(%M/\l ) ’?
a PINTEORACAS - £~ PORTUGUESA GERAL k’)’ ACM
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Pedido de Reembolso O ACM

O primeiro pedido de reembolso devera ser
submetido no prazo maximo de 90 dias
contados da data de pagamento pela
Autoridade Delegada do pré-financiamento.

Entre pedidos de reembolso nao podera
decorrer um periodo superior a 90 dias.
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Pedido de Reembolso O ACM

O pedido de reembolso de despesa pode ser
efetuado a contar da data de inicio de execucao
do projeto, através da submissao, de toda a
documentacao de suporte relevante e necessaria
para o efeito.
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Registo de um pedido de reembolso ‘@' ACM

1.

Para efetuar um pedido de reembolso é necessario ter uma listagem
das despesas a imputar ( ex: listagem em Excel com a enumeracao das
despesas ordenada), de acordo com o previsto em candidatura.

2.
Na figura seguinte esta um exemplo de Excel com as colunas
qgue deverao respeitar e preencher de acordo com cada

despesa
% N©
Valo
Valor PercVanr r ——
Compon Natureza de Subru Hllbities e otal ent Total Valo Im ACTuls Data NS | DRI |imiisl
P Custo Rubrica de Custo ) Contabilidade age P Forneced N2 Fatura Recib Recib o na
ente Custo rica - sem com r utad Fatura
Publica VA m VA o or o o Conta
IVA ) bilida
Parci
de

al

o

PAP
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Registo de um pedido de reembolso ‘.@' ACM

3.
Dever-se-a ter em atencao, o tipo de despesa (recursos humanos diretos,
seguranca social, despesas gerais, custos diretos ou indiretos) de acordo
com o previsto em candidatura;

4.
Os recursos humanos que se integrem em custos diretos podem ser
divididos em pessoal a tempo integral ou parcial (dependendo se a
afetacdao dos funcionarios ao projeto é a 100% ou nao).

4.1 No caso do pessoal a tempo integral, estarao imputados a 100%
(abonos, subsidio de refeicao, de natal e férias); No inicio da operacao
deverao ser enviadas declaracdes de afetacao, dos funcionarios a tempo
integral.)

4.2 Ja para os funcionarios a tempo parcial, os calculos, deverao ser
efetuados, de acordo com o n? de horas afetas ao projeto, e registados
numa timesheet, que devera acompanhar o recibo de vencimento, caso

SeJ aso I ICIta d O em amostra. ALTO COMISSARIADO PARA AS MIGRAGOES, I.P
HIGH COMMISSION FOR MIGRATION



Registo de um pedido de reembolso ‘@' ACM

5.
Calculos a efetuar para os recursos humanos imputados a tempo parcial:

Para calcular os valores a imputar dos abonos, encargos da entidade patronal
(como os pagamentos a efetuar a Seguranca Social) e subsidio de refeicao

aconselha-se o preenchimento dos dados numa tabela em Excel, como no
exemplo abaixo enunciado.

Gastos anuais SASIOE
Gastos anuais o Gastos ) ANUAIS
Subsidio de ] com Gastos anuais
Remuneracao com refeicdo mensal UIEELS Eelin remuneracoes com encargos VO
€ ¢ remuneracao g- e subsidio , g .. g (REMUNERAC
base mensal (inclui SN e (22 dias uteis a faic e subsidios sociais BES E
€477 diario) '€feica0 (Pago . oniors (%23 75%) ;
SF) - 14 meses a 11 meses) SUBSIDIOS +
DR+SR)
ENCARGOS)
EXEMPLO 1.201,48 16.820,72 104,94 1.154,34 17.975,06 3.994,92 21.969,98
o 'S REPUBLICA m O ARLA 7’%}
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Registo de um pedido de reembolso Y ACM

6.

Depois de preenchermos as colunas anteriores, vamos de acordo com o
exemplo, apurar o custo horario do vencimento, dos encargos sociais e do
subsidio de refeicao, e de acordo com o numero de horas afetas conseguimos
apurar o valor mensal a imputar.

N2 HORAS AFETAS AO . A IMPUTAR ENCARGOS SS A IMPUTAR SUBSIDIO
/ PROJETO SIS I e e ENTID PATRONAL ALIMENTACAO
CUSTO
CUSTO CUSTO  HORARIO  CUSTO
< HORARIO ENCARGO HORARIO JAN_2 FEV_2 MAR_2  JAN_202 MAR_202 JAN_202 FEV_202 MAR_202  JAN_202 FEV_202
HORARIO VENCIMENTO S SOCIAIS ALIMENTACA 020 020 020 0 ALY 0 0 0 0 0 0 MAR_2020
TOTAL ILIQUIDO  ENTIDADE o]
PATRONAL
GASTOS ANUAIs Gastos anuais S,?Zta?:
TOTAIS com om Gastos anuais
REMUNERACOE femuneracdo com subsidio 10,01 X 2,38X  2,38X 0,69X 0,69X
(5 - sussimocs + (incluisNe 2B refeiczo (pago 108 1;8'&1)25 41&00125 108 120 Z'iiéjs 108 120 O'ﬁz:;:s
ENCARGOS)/ SF)- 14 (col.EX23,7 a 11 meses) / horas horas horas horas  horas
(48X35) meses / 5'%)/ ! (48X35)
(48X35) (48X35)

13,08 108 120 46 1081,332 1201,48 460,57 256,82 285,35 109,38 74,21 82,45 31,61

2 e Bl OEES. TN e
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Registar pedido de pagamento O ACM

Depois das despesas registadas em Excel e dos valores apurados, vamos
proceder ao registo do reembolso na plataforma do FAMI (SIGFC) através do
seguinte link:

https://www.sigfc.sg.mai.gov.pt

< > C @ © & httpsy//www.sigfc.sg.mai.gov.pt/Fund/FundAlert

EAN

SGMAI g
SECRETARIA & ra

GERAL
. ACM,IP
MINISTERIO DA ADMINISTRACAO INTERNA UNIAC EUROPEIA

ENTIDADES LISTA ALERTAS PERFIL
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https://www.sigfc.sg.mai.gov.pt/

Registar pedido de pagamento O ACM

SGMALI
SECRETARIA a E

\/
W FAMI Fsi

GERAL
_ ACM,IP
MINISTERIO DA ADMINISTRACAO INTERNA -

UNIAO EUROPEIA

ENTIDADES LISTA ALERTAS PERFIL

Candidaturas Registadas

Em preenchimento Submetidas Candidatas Admitidas MNio Admitidas Aguarda Contrato
Concluidas Todas
I S
P
2

K 4
PT/2018/FAML/ - -
@ ¢ FAMI Contratada FAMI - .

GERA
uuuuuuuuuuuuu ISTRACAO INTERNA
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Registar pedido de pagamento

Y | SGMAI |
SECRETARIA R 4
GERAL :

. ACM,IP
MINISTERIO DA ADMINISTRACAO INTERNA - UNIAC EUROPEIA

ENTIDADES LISTA ALERTAS PERFIL

Candidatura
Estado |Contratada
Designacao

N° do Projeto |PT/2018/FAMI/

Beneficiarios Dados Globais Calendarizacao/Financiamento Componente Indicador Fisico
Indicadores Comuns e Indicadores Especificos Programados Informacaoc Complementar m
. Pedidos de Pagamenio =~ Reprogramacdes Controlos no Local Relatorio Final

owo ¥ REPUBLICA ' | SECRETAR e
2 O RS R © 7
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Registar pedido de pagamento O ACM

Selecionar consoante seja um pedido de adiantamento,
reembolso ou de saldo

Pedidos de Pagamento Reprogramacdes Controlos no Local Relatorio Final
Voltar Exportar | Cancelar | Decisdo favoravel de financiament

Pedidos de Pagamento

| Q KE

Pedido de Adiantamento ] Pedido de Reembolsr | Pedido de Saldo

N® DO PEDIDO | DESPESA TOTAL | FUNDO SOLICITADO OU DESPESA IMPUTADA ESTADO PAGAMENTO

o 'S REPUBLICA Y | AR ?ﬂ-
a AR McRsS - £~ PORTUGUESA GERAL k’) o s SR
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A,
Registar pedido de reembolso WACM

Depois devera registar a descricao fisica dos componentes e a justificacdao de
eventuais desvios e por fim submeter para que o reembolso fique registado
na plataforma e se possa comecar a registar a despesa

Pedido de Reembolso =

Globais Documentos a Anexar Histdrico de Estados

Despesa Total

Despesa Imputada

Descricao fisica das componentes[1] executadas
692 de 999999999

»

@rigéo fisica dos componentes — janeiro a marco de 2L1£D

Justificacio de eventuais desvios, designadamente face a calendarizacao e ao investimento aprovado

768 de 999999999
@gé’o de eventuais desvios, designadamente face a calendarizacdo e ao investimento apro@ i

Data de Submissao

Data de Aprovacdao/Reprovacao

Apé6s submeter o pedido de pagamento, imprima o documento "Declaracdo de pedido de reembolso™ e envie-o assinado no prazo de 5 dias dteis para a
SGMAI

mm &

IP. MIGRACAO 'S REPUBLICA ¥ SGMAL
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Registo da despesa

Depois do reembolso estar registado podemos comecar a registar a despesa
No separador CUSTO

Pedido de Reembolso

Despesa Total

Custo | Documentos a Anexar Historico de Estados

Despesa Imputada

Descricao fisica das componentes[i] executadas
692 de 999999999

@s_a’igao fisica dos componentes — janeiro a margo de 2U£> |i

Justificacio de eventuais desvios, designadamente face a calendarizacido e ao investimento aprovado
7683 de 999999999

afStiticacdo de eventuais desvios, designadamente face a calendarizag&o e ao investimento aprovadc = |~
: - =

Data de Submissio

Data de Aprovacao/Reprovacao

Apos submeter o pedido de pagamento, imprima o documento "Declaracao de pedido de reembolso™ e envie-o assinado no prazo de 5 dias ateis para a
SGMAI

@

UNIAG EUROPEIA MINISTERIO DA ADMINISTRACAO INTERNA

o ¥ REPUBLICA ' | SECRETAR f‘*)-
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Registo da despesa

No separador Custo

Deverao preencher o quadro de acordo com o Excel original das despesas a
imputar e gravar para a despesa ficar registada.

EXEMPLO /
Lo L Rubrica da Contabilidade
Componente Custo Natureza de Custo Rubrica de Custo Subrubrica Lo
Publica
Planeamento e execucdo das|Remunerac¢des d Custos Elegiveis Diretos |Custos com pessoal que partiRemunera¢des [010103A0A0 - PESSOAL EM FUN
Planeamento e execucdo das|Alimentagdo de {Custos Elegiveis Diretos |Custos com pessoal que partiAlimentagdo |010203A000 - ALIMENTACAO
Planeamento e execug¢do das|Remunerag¢des d Custos Elegiveis Diretos |Custos com pessoal que part Remunerag¢des |010103A0A0 - PESSOAL EM FUN
Planeamento e execug¢do das|Remunerag¢des d Custos Elegiveis Diretos |Custos com pessoal que part Remuneragdes |010103A0A0 - PESSOAL EM FUN
Planeamento e execucdo das|Alimentacdo de {Custos Elegiveis Diretos |Custos com pessoal que partAlimentagcdo |010203A000 - ALIMENTACAQO
Planeamento e execucdo das|Remunera¢des d Custos Elegiveis Diretos |Custos com pessoal que partfRemunera¢des [010103A0A0 - PESSOAL EM FUN
N2
0,
Valor Total Percent Valor Total % Valor ) ) Langamento
Valor Imputad Nome Fornecedor N2 Fatura Data Fatura N2 Recibo Data Recibo na N2 PAP
sem IVA com IVA . -
IVA o Parcial Contabilida
de
1.296,88 0,00 1.296,88| 1.201,48] 92,64/ MARIASILVA FEV_MARIASILVA | 11-02-2020 [1750000003 19-02-2020 [1730000002 [1000000004 [FUNCIONARIO INTEGRAL
1.296,38 0,00| 1.296,88 95,40 7,36/ MARIA SILVA FEV_MARIASILVA | 11-02-2020 |1750000007 19-02-2020 [1730000002 [1000000004 |FUNCIONARIO INTEGRAL
285,35 0,00 28535 28535|  100,00/IGFSS -MARIA FEV_MARIASILVA | 12-02-2020 {2140000165 27-02-2020 [1600000003 [2000000044 [FUNCIONARIO INTEGRAL
1.296,88 0,00 1.29688] 780,96]  60,22|MANUEL SANTOS [FEV_MANUEL SANTO| 11-02-2020 1750000004 19-02-2020 [1730000002 [1000000004 |fUNCIONARIO PARCIAL
1.296,38 0,00{ 1.296,88 53,59 4,13|MANUEL SANTOS  |FEV_MANUEL SANTO| 11-02-2020 |1750000004 19-02-2020 [1730000002 [1000000004 |fUNCIONARIO PARCIAL
185,48 0,00 18548| 18548 100,00[IGFSS- MANUEL  [FEV_MANUEL SANTO| 12-02-2020 214000016 27-02-2020 [1600000003 [2000000044 |fUNCIONARIO PARCIAL
o 'S REPUBLICA Y [ AR 7"
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Registo da despesa

* No separador CUSTO

* Preencher com os dados do Excel o quadro seguinte que exemplificamos com a
imagem abaixo

Custo

Dados Globais

Componente

| Planeamento e execucao das funcgdes da AD v|

Custo

| Custos Elegiveis Diretos - Custos com pessoal que participa diretamente no projeto - Remuneragdes - 010103 v|

Nome Fornecedor

[ |

N° Fatura Data Fatura
|FEV7 | | 11-02-2020 |
N° Recibo Data Recibo
| 1750000002_ | | 19-02-2020 |
N¢° Lancamento na Contabilidade N© PAP
/1730000002 | /1000000004 |
valor Total sem IVA Percentagem IVA
| 1296,88 | |0,00 |
valor Total com IVA Vvalor imputado

1296,8800 | | 780,96 |
% Valor Imputado Parcial

60,2183 |

Document

(jpg. .pdf, .png) (max 10000000 kb)
|i Explorar... I MNenhum ficheiro selecionado.

FUNDO ) N 5 REPUBLICA \4 i(?M/\I ) .
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uuuuuuuuuuuuu MINISTERIO DA ADMINISTRACAO INTERNA



Registo da despesa

Depois da despesa registada, procede-se a submissao do
reembolso, de forma a gerar a amostra.

Estado

Aguarda Documentos B
Tipo

Pedido de Reembolso v

Dados Globais m Documentos a Anexar | Historico de Estados

Caso ndo tenha a data de recibo coloque a data comypfovativa do pagameneto no campo data de recibo

Apds submeter o pedido de pagamento, imprima o documento "Dedaracédo de pedido de reembolso” e envie-o assinado no prazo de 5 dias iteis para a
SGMAI

m @&
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Up load de amostras

12 Deverao clicar no icon explorar e anexar o comprovativo respetivo a
despesa inserida

Custo

Dados Globais

Componente

| Planeamento e execucdo das funcdes da AD "

Custo

| Custos Elegiveis Diretos - Custos com pessoal que participa diretamente no projeto - Remuneracgdes - 010103 v|

Nome Fornecedor

I |

N° Fatura Data Fatura
|FEV_ | | 11-02-2020 |
N® Recibo Data Recibo
| 1750000002_ | | 19-02-2020 |
N° Lancamento na Contabilidade N¢ PAP
| 1730000002 | | 1000000004 |
Valor Total sem IVA Percentagem IVA
| 1296,88 | 0,00 |
Vvalor Total com IVA valor Imputado

1296,8800 | | 780,96 |
% Valor Imputado Parcial

60,2183 |

cument
(jpg. .pdf, .prAy) (max 10000000 kb)

|I Explorar... I hlenhum ficheiro selecionado. |

FUNDO ) N 5 REPUBLICA \4 i(?M/\I ) .
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ALTO COMISSARIAI
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Up Load de amostras O ACM

Dependendo da despesa imputada, a amostra deve sempre

conter:

1. Documento de despesa;

2. Comprovativo de pagamento;

3. No caso dos recursos humanos parciais, anexar a timesheet
(onde consta as horas afetas ao projeto pelo funcionario),
qguer seja ao recibo de vencimento, quer a despesa da
Seguranca Social;

4. No caso das despesas gerais, em regime simplificado enviar

também a autorizacao da despesa e no regime geral o
processo de contratacao publica;

uuuuuuuuuuuuu



Up load de amostras

anexo)

Planeamento
e execucdo
das funcdes
da AD

Planeamento
e execucdo
das fungdes
da AD

Planeamento
e execucdo
das funcdes
da AD

Remuneracdes
de 4
colaboradores/as
a tempo inteiro a
cinco anos, de 2
colaboradores/as
a tempo inteiro a
quatro anos; e
de 7
colaboradores/as
a tempo parcial
(detalhe em pdf
anexo)

Alimentacdo de 4
colaboradores/as
a tempo inteiro a
cinco anos, de 2
colaboradores/as
a tempo inteiro a
quatro anos; e
de 7
colaboradores/as
a tempo parcial
(detalhe em pdf
anexo)

Remuneracdes
de 4
colaboradores/as
a tempo inteiro a
cinco anos, de 2
colaboradores/as
a tempo inteiro a
quatro anos; e
de 7
colaboradores/as
a tempo parcial
(detalhe em pdf
anexo)
Remuneracdes
de 4
colaboradores/as
a tempo inteiro a

Custos
Elegiveis
Diretos

Custos
Elegiveis
Diretos

Custos
Elegiveis
Diretos

Custos com
pessoal que
participa
diretamente
no projeto

Custos com
pessoal que
participa
diretamente
no projeto

Custos com
pessoal que
participa
diretamente
no projeto

Remuneracgdes

Alimentacio

Remuneracgdes

010103A0A0 -
PESSOAL EM
FUNGCOES
PUBLICAS

010203A000 -
ALIMENTACAO

010103A0A0 -
PESSOAL EM
FUNGOES
PUBLICAS

REPUBLICA
PORTUGUESA

VY SGMAI
g SECRETARIA
GERAI

MINISTERIO DA ADMINISTRACAO INTERNA

FUNDO ;
ASILO, MIGRACAO S
E INTEGRACAO
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Submissdo do pedido de reembolso O ACM

Depois do upload das amostras procede-se a submissao do
pedido de reembolso, de forma a gerar o termo-de aceita¢ao

dias.

Estado

Aguarda Documentos =
Tipo

Pedido de Reembolso v

Dados Globais Documentos a Anexar Historico de Estados

Caso nédo tenha a data de recibo coloque a data compfovativa do pagameneto no campo data de recibo

Apo6s submeter o pedido de pagamenfo, imprima o documento "Declaragido de pedido de reembolso™ e envie-o assinado no prazo de 5 dias dteis para a

SGMAI

o Y REPUBLICA Y | SEoRETAR f‘
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Mensagens

No separador “pedidos de pagamento”, em “documentos a anexar”
poderao ser enviados, anexos como justificacdes do reembolso,
nomeadamente os calculos dos RH parciais, as declaracdes de afetacao
entre outros.

o Y REPUBLICA ' | SECRETAR e
B e Bl O ERS L 2
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Sitio do ACM

Toda a informacao disponivel em:
https://www.acm.gov.pt/-/fundo-para-o-asilo-a-
migracao-e-a-integracao-fami-

B —————— slaliw Fundo para o Asilo, a Migracao e
2 »M;.m.f;:a.ﬂx x| T BaSade T Al R U X {y Furcogaraofsio aMigrcio- X | % a Integracéo (FAMl)

. — O - I e .
fenic.. @ WesTime -logn [ Logido Cierée

g

> ALTO COMISSARIADO _— .
k) ACM PAKAASM\G;ACCES o) | e G

v— = ~— " . w >
. y ) i e o men (e
) W PaS A

> Fundo para 0 Asio, 2 Migracao & 2 inegracio (FAM) Armes Sutsn oo 0

Fundo para o Asilo, a Migracao e PR —— AT
a Integracdo (FAMI) e —_ —

Programa Nacional -
Aceda ao Calendério de Avisos FAMI disponivel para 2019,
rama Necionalreltivo 30 FAM
aprovado pela Decisdo (120187921, de 30 e [T, —
AVESOS e novembro de 2018. r ——————————

Aprovacio de Nova Revis3o do Programa
Nacional do Fundo para o Asilo, a Migracio
a Integracio.
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Contactos O ACM

Qualquer duvida ou questao pode ser esclarecida
enviando email para:

fundos.comunitarios@acm.gov.pt

Obrigada!

ALTO COMISSARIADO PARA AS MIGRAGOES, I.P
HIGH COMMISSION FOR MIGRATION
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