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Introducéo

Ao longo dos tempos, tem-se constatado que os cidadaos da Unido Europeia ndo estédo
suficientemente sensibilizados para o papel desempenhado pela Unido no ambito dos
programas de financiamento, pelo que se afigura necessario suprir esta lacuna no
dominio da comunicacao e da informagao.

E essencial informar os potenciais beneficiarios sobre as oportunidades de
financiamento oferecidas conjuntamente pela Unido e pelos Estados-Membros através
do programa nacional, de modo a permitir a divulgacdo das informagfes acerca das
eventuais oportunidades de financiamento a todos os interessados e a fim de apoiar a
transparéncia.

Neste contexto, urge definir as medidas minimas de informag&o e de publicidade para
garantir que o apoio financeiro prestado aos programas pela Unido seja visivelmente
reconhecido e, simultaneamente, seja reforcada a transparéncia na utilizacdo dos
fundos.

Os projetos cofinanciados pelo Quadro Financeiro Plurianual 2014-2020 encontram-se
sujeitos as exigéncias comunitdrias e nacionais em matéria de informacédo e
publicidade.

A divulgacéo e publicitacdo dos apoios concedidos ao abrigo de Fundos FAMI e FSl e
pelo Estado Portugués constituem obrigacdes consagradas na legislacdo nacional e
comunitaria, e tém por objetivo informar os beneficidrios finais e o publico em geral
sobre o papel desempenhado pela Unido Europeia e pelo Estado Portugués, conforme
Regulamento Delegado (UE) n.° 1048/2014 da Comiss&o, de 30 de julho de 2014".

O presente documento procura munir a Autoridade de Gestdo e os beneficiarios com
um instrumento de apoio a divulgacdo e publicitacdo do financiamento concedido no
ambito dos projetos financiados por fundos nacionais através da SGMAI e cofinanciados
pela Unido, tendo em linha de conta as caracteristicas técnicas insitas no Regulamento
de Execugéio (UE) n.° 1049/2014 da Comiss&o, de 30 de julho de 2014.%

! Relativo as medidas de informacdo e de publicidade destinadas ao publico e medidas de informac3o
destinadas aos beneficiarios nos termos do disposto no Regulamento (UE) n.2 514/2014 do Parlamento
Europeu e do Conselho, que estabelece disposi¢cGes gerais aplicaveis ao Fundo para o Asilo, a Migracdo e a
Integracdo e ao instrumento de apoio financeiro a cooperagdo policial, a prevencdo e luta contra a
criminalidade e a gestdo de crises.

? Relativo as caracteristicas técnicas das medidas de informacdo e de publicidade destinadas ao publico e
medidas de informac¢do destinadas aos beneficiarios nos termos do disposto no Regulamento (UE) n.2
514/2014 do Parlamento Europeu e do Conselho, que estabelece disposi¢cdes gerais aplicaveis ao Fundo
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Obrigagcbes de informacdo e publicidade dos
beneficiarios

O(s) beneficiario(s), cuja candidatura foi aprovada no ambito do Quadro Financeiro
Plurianual 2014-2020, ficam sujeito(s), na execuc¢ao do(s) projeto(s), ao cumprimento de
regras e procedimentos em matéria de informacdo e publicidade, determinado por
legislacdo comunitéria e nacional através de disposicdes especificas da Autoridade de
Gestdo do SGMAI.

Todas as acdes de aplicacdo de informacéo e divulgacéo do projeto, ou a ela atinentes,
destinadas aos beneficiarios, aos beneficiarios potenciais e ao publico em geral, devem,
nos termos do preceituado no artigo 1.° do Regulamento de Execucdo (EU) n.°
1049/2014 da Comisséo, de 30 de julho de 2014, incluir:

a) O emblema da Unido Europeia, em conformidade com as regras graficas
definidas no Anexo |, e a referéncia a Unido Europeig;

b) Uma referéncia ao Fundo de apoio ao projeto, tal como indicado no Anexo lll e
Anexo |V;

c) Um mencdo escolhida pela autoridade responsavel, evidenciando o valor
acrescentado da contribuicdo da Unido Europeia (Anexo Il e Anexo VI).

Refira-se que, no que concerne aos pequenos objetos promacionais, apenas é exigida a
referéncia ao Fundo de apoio ao projeto (Anexo VII).

As Entidades beneficiarias devem incluir uma referéncia ao cofinanciamento
comunitario na homepage do seu sitio da web.

No que respeita a projetos de aquisicdo de um objeto material ou ao financiamento de
projetos de infraestruturas ou de construcao, cuja contribuicéo total da UE seja superior
a 100 000 euros, deve ser erigida uma placa proeminente permanente de dimenséao
consideravel, no prazo de trés meses ap6s a conclusdo do projeto, com indicacdo do
tipo e designacdo do mesmo (Anexo VI).

As informacdes a que se refere o artigo 1.° do Regulamento de Execucdo (UE) n.°
1049/2014 da Comisséao, de 30 de julho de 2014 devem ocupar pelo menos 25% da
superficie da placa, conforme o preceituado no n.° 2 do artigo 2.° do Regulamento
Delegado (UE) n.° 1048/2014 da Comisséo, de 30 de julho de 2014.

para o Asilo, a Migracdo e a Integracao e ao instrumento de apoio financeiro a cooperagao policial, a
prevencdo e luta contra a criminalidade e a gestdo de crises.
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Ciclo de vida dos projetos — obrigagfes de informacéao e
publicidade

|- Fase Inicial

O beneficiario d4 o seu consentimento (tacito) na inclusdo na ‘“lista de beneficiarios”
para publicitacdo por parte da Autoridade de Gestdo, nos termos previstos no n.° 2 do
artigo 53.° do Regulamento (UE) n.° 514/2014, de 16 de abril® ex vi artigo 4.° do
Regulamento Delegado (UE) n.° 1048/2014 da Comiss&o, de 30 de julho de 2014*.

Sempre que o projeto receber financiamento no ambito de um programa nacional, “o
beneficiario garantird que os participantes do projeto foram informados desse
financiamento”, nos termos do preceituado no n.° 3 do artigo 2.° do Regulamento
Delegado (UE) n.° 1048/2014 da Comisséao, de 30 de julho de 2014. (Essa comunicagao
tem lugar através de uma ou mais ac¢des a definir pelo beneficiario).

A entidade beneficiaria deve criar uma pégina informativa no sitio da Web (se
existente), subordinada a identificacdo e apresentacdo do(s) projeto(s), acessivel
através da sua homepage ou estrutura de navegacéo principal. (Na eventualidade de o
projeto desenvolver um sitio da web com dominio préprio, a homepage do sitio da
instituicdo devera disponibilizar um hiperlink).

Il — Durante a Execucéao

A entidade beneficiaria informara, explicitamente, nos dossiers de imprensa, press
releases e acdes desenvolvidas com drgdos de comunicacdo social sobre o projeto, de
gue se trata de uma iniciativa, do cofinanciamento comunitario e da SGMAI (Anexo | e
Anexo II).

O beneficiario devera afixar, de forma bem visivel, no local da intervencdo de uma
“placa proeminente permanente”, no caso de um projeto de aquisicdo de objeto material
ou de financiamento de projetos de infraestruturas ou de construg¢do, cujo montante da
contribuicdo total da UE exceda 100 000 euros, nas condi¢cdes previstas no n.° 2 do
artigo 2.° do Regulamento Delegado (UE) n.° 1048/2014 da Comisséo, de 30 de julho

3 Diploma que estabelece disposi¢Ges gerais aplicaveis ao fundo para o Asilo, a Migracdo e a Integracdo e
ao instrumento de apoio financeiro a cooperacdo policial, a prevencdo e luta contra a criminalidade e a
gestdo de crises.

* Diploma que define medidas de informaco e de publicidade destinadas ao publica e medidas de
informacdo destinadas aos beneficidrios nos termos do disposto no Regulamento (UE) n.2 514/2014 do
Parlamento Europeu e do Conselho, que estabelece disposi¢cdes gerais aplicaveis ao fundo para o Asilo, a
Migragao e a Integragdo e ao instrumento de apoio financeiro a cooperagao policial, a prevencgao e luta
contra a criminalidade e a gestao de crises.

Diregdo de Servigos de Gestdo de Fundos Comunitarios
Rua de Sdo Mamede, n.2 23 — 1100-533 Lisboa
Tel// 213583732 Fax// 213583749 Email// gestao.fundos.comunitarios@sg.mai.gov.pt



' Y | SGMAI

w SECRETARIA * Ko
{ A *
LERAL *

MINISTERIO DA ADMINISTRACAO INTERNA * ok

*

de 2014, e de acordo com as especificagbes graficas referidas neste documento e no
Manual de normas graficas de Identidade da SGMAI. (Anexo IX).

Referéncia, bem visivel, em todas as aplicacdes de informacéo e divulgacao do projeto
(ou a elas relativas), ao cofinanciamento comunitario, através da reproducdo da
logomarca SGMAI, e da insignia da Unido Europeia com indicagdo do Fundo. No caso
de spots de radio, através da mencdo Aaudio, precedida da expressao
“Cofinanciamento”.

No caso de serem emitidos pelas entidades beneficiarias cerificados de participac¢éo ou
documentos equivalentes relativos a atividades cofinanciadas, os mesmos devem incluir
a “barra de assinaturas” do cofinanciamento (Anexo X).

Os beneficiarios devem assegurar que, antes da apresentacdo do pedido de
pagamento, os originais dos documentos de despesa sdo objeto de aposicdo de um
carimbo de acordo com os modelos constantes do Anexo VIII.

Por udltimo, devem ser apresentados os relatorios de execucdo da candidatura de
indicadores e demonstracfes de realizacao (materiais ou fotograficos) das acgbes e
aplicacdes de comunicacao realizadas no ambito do projeto, ou sobre a sua execucao,
e, sempre que possivel, dos seus impactos ou resultados. (Os ficheiros de imagem,
audio e video deverao ser disponibilizados. No caso de noticias de imprensa, incluir os
respetivos documentos).

Il — Fase de encerramento

Concluida a intervencao, e no prazo maximo de trés meses apés a conclusdo de
gualquer projeto, devera ser afixada no local da intervencdo uma “placa proeminente
permanente”, no caso de um projeto de aquisicdo de objeto material ou de
financiamento de projetos de infraestruturas ou de construcdo, cujo montante da
contribuicdo total da UE exceda 100 000 euros, nas condi¢cdes previstas no n.° 2 do
artigo 2.° do Regulamento Delegado (UE) n.° 1048/2014 da Comissdo, de 30 de julho
de 2014, e de acordo com as especificacGes gréaficas referidas neste documento e no
Manual de normas gréaficas de Identidade da SGMAI (Anexo IX).

Deverd ser inserida a informacéo de conclusdo da candidatura na pagina informativa do
sitio da web da entidade beneficiaria (se existente), ou no dominio de internet
especifico, fazendo referéncia aos resultados finais da sua execugdo, durante um
periodo temporal ndo inferior a 12 meses, acessivel através da sua homepage ou
estrutura de navegagéo principal.

Apresentacdo no relatério final de execucdo de indicadores e demonstracfes de
realizacdo (materiais ou fotograficas) das acdes e aplicagbes de comunicacao
realizados no ambito do projeto, ou sobre a sua execucdo, e dos seus impactos e
resultados. (Os ficheiros de imagem, audio e video deverdo ser disponibilizados. No
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caso de noticias de imprensa, incluir os respetivos documentos). O montante global
investido em comunicacgéo, através do projeto, deve ser explicito.

Conclusao

A publicitagdo do financiamento concedido ao abrigo dos fundos estruturais e pelo
Estado Portugués é uma obrigacdo consagrada na legislacao nacional e comunitaria.

Para conhecimento integral das obrigacdes, regras e procedimentos vigentes, bem
como das boas praticas a adotar no ambito de projetos cofinanciados, é indispensavel a
consulta do “Guia de Informacdo e Publicidade para Beneficiarios” e do “Manual de
Normas Graficas” da SGMAI, documentos disponibilizados no sitio da web
http://www.sg.mai.gov.pt.

O ndo cumprimento das regras de informacdo e publicidade por parte das entidades
beneficiarias dos apoios concedidos implica a inelegibilidade das despesas.
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Anexos

ANEXO | — InstrucBes para a criacdo do emblema e a definicdo das
cores normalizadas descricdo simbolica

Sobre um fundo azul-celeste, doze estrelas douradas formam um circulo representando
a unido dos povos da Europa. O nimero de estrelas é fixo: 12 é o simbolo da perfei¢do
e da unidade.

Para todos os pormenores e orientacdo, consultar:
http://ec.europa.eu/dgs/communication/services/visual identity/pdf/use-emblem_en.pdf

1. DESCRICAO HERALDICA

Sobre fundo azul-marinho, um circulo definido por doze estrelas douradas de cinco
raios, cujas pontas ndo se tocam.

2. DESCRICAO GEOMETRICA

3 1/18

i

1.5

O emblema tem a forma de uma bandeira retangular de cor azul cujo comprimento é
uma vez e meia superior a altura. Doze estrelas douradas, colocadas a intervalos
regulares, formam uma circunferéncia invisivel, cujo centro é o ponto de interseccao das
diagonais do retangulo. O raio da circunferéncia é igual a um terco da altura do
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retdngulo. Cada estrela tem cinco pontas, situadas numa circunferéncia invisivel de raio
igual a 1/18 da altura do retangulo. Todas as estrelas estédo ao alto, ou seja, com uma
ponta na vertical e duas pontas numa reta perpendicular a haste. Na circunferéncia, as
estrelas sdo dispostas na posicdo das horas no mostrador de um relégio. O seu nimero
é invariavel.

3. CORES DE REFERENCIA

As cores do emblema séo as seguintes:

PANTONE REFLEX BLUE para a superficie do retangulo;

PANTONE YELLOW para as estrelas.

Impressé&o em quadricromia

Quando se recorre ao processo de impressdo a quatro cores, € necessario obter as
duas cores normalizadas a partir das quatro cores da quadricromia.

PANTONE YELLOW é obtido utilizando 100 % de «Process Yellow».

PANTONE REFLEX BLUE é obtido misturando 100 % de «Process Cyan» com 80 % de
«Process Magentax».

4. INTERNET

Na paleta de cores daweb, PANTONE REFLEX BLUE corresponde a RGB:0/0/153
(hexadecimal: 003399) e PANTONE YELLOW a RGB:255/204/0 (hexadecimal:
FFCCO00).

5. PROCESSO DE REPRODUCAO EM MONOCROMIA

Se utilizar preto, o contorno do retangulo deve ficar a preto e as estrelas a preto sobre
fundo branco.

10
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Se for utilizado o azul (Reflex Blue), deve ser utilizado a 100 %, com as estrelas
reproduzidas a branco, em negativo.

* X %
ve *
* *
ve *

* 4 K

11

6. REPRODUCAO SOBRE UM FUNDO DE COR

Se nado houver alternativa a um fundo de cor, deve ser acrescentada uma margem
branca a volta do retangulo, com uma espessura igual a 1/25 da sua altura.

* X %

/
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7. APLICACAO DE TEXTO SOBRE O RECONHECIMENTO DE
FINANCIAMENTO DA UE

Regras de base
A altura minima do emblema da UE deve ser de 1 cm.
O nome da Unido Europeia deve ser sempre explicitado na integra.

Os carateres a utilizar em conjunto com o emblema da UE podem ser 0s seguintes:
Arial, Calibri, Garamond, Trebuchet, Tahoma e Verdana.

As variacbes em italico e a sublinhado e a utilizacdo de efeitos de tipo ndo séo
autorizadas.

— O posicionamento do texto relativamente ao emblema da UE ndo obedece a
qualquer disposicéo especial, mas o texto ndo deve interferir com o emblema seja de
que maneira for.

— O tamanho dos carateres utilizados deve ser proporcional a dimensao do emblema.

A cor da letra a utilizar deve ser Reflex Blue (a mesma cor azul que a da bandeira da

UE), preta ou branca, em func&o do contexto. 12
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Anexo Il - Versdes de Logotipo da SGMAI

Versao a cores Principal

Y | SGMAI
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Versao a uma cor

¥ | SGMAI
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. - 13
Versdo iconografica

/M SCGMALI

As cores e tonalidades do log6tipo devem seguir as regras definidas na traducgdo
cromatica.

A utilizacdo por entidades externas ou para fins especificos carece de autorizacdo da
Direcao, caso a caso.
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Anexo Ill - Versbes de Log6tipo da FSI

Identidade Grafica

Variagoes

Vertical:

%

FSI
FUNDO |
/ PA RA /\ SLG URAN(‘A Horizontal Flat:
' INTERNA
'/-' ’\i.?m:)l\w GURANCA
' INTERNA

Horizontal:

' FUNDO
/ PARA :\ "i GURANCA 14
v |

INTERN

Cores

Monarch Red Shining Red

R: 128 G: 12 B: 22

C: 11 M: 100 Y: 80 K: 51 R:242G:5B:0

#800C16 C:1M:98Y:100K: 4
#F20500

Cape Cod Blue

R:71G:82B: 82 R:222G:11B: 0

C:66 M: 47 Y: 49 K: 46 C:2M:85Y:100K: 11

#475252 #DEOBOO

Jumbo R:111G:0B: 29

R: 136 G: 136 B: 140 C:11M:100Y:77 K:51

C:45M:36 Y:33K:19 #6F001D

#88888C
R:22G:0B: 11
C:37M: 100 Y: 70 K: 86
#16000B

Font Family — Times New Roman

Aa Bb Cc
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Anexo IV - Versdes de Logétipo da FSI

Identidade Grdfica

FUNDO

Cores

ASILO, MIGRACAO
E INTEGRACAO

Variagdes

Vertical:

2

FAMI

Horizontal Flat:

FUNDO .
ASILO, MIGRACAO
E INTEGRACAQ

Horizontal:
FUNDO i
ASILO, MIGRACAO
E INTEGRACAO

Olive Drab Green

R: 116 G: 160 B: 32C: 55
M:4Y:100 K: 18
#74A020

Cape Cod Blue
R: 71 G: 82 B: 82
C: 66 M: 47 Y: 49 K: 46
#475252

Jumbo

R: 136 G: 136 B: 140
C:45M: 36 Y:33K: 19
#88888C

Crusoe Green
R:0G:71B: 25
C:100M:0Y: 64 K: 72
#004719

Shining Green

R: 117 G: 255 B: 0
C:54M:0Y:100K:0
#75FF00

R:12G:110B:1
C:90M: 12 Y:99K: 51
#0C6EOQ1

R:94G:201B:0
C:53M:0Y:100 K: 21
#5EC900

R:0G:25B:0
C: 100 M: 35 Y: 100 K: 85
#001900

15

Font Family — Times New Roman
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Anexo V — Modelo de barra de assinaturas

5.1 FAMI

Espaco para insergao
de outros logétipos

Y | SCMAI
I‘.t\'\lf).“u MIGRACAO g St

Unido Europeia

5.2 FSI

i N 16
Espaco para inser¢io

de outros logétipos

' !.'L‘;T'n'fj'\ SEGURANCA \ l{'\m

Unido Europeia

Nota: Aplica-se nos materiais produzidos a obrigacdo de figuracdo da barra de
assinaturas do cofinanciamento.
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Anexo VI — Equipamentos

Elemento grafico em todos os equipamentos objeto de cofinanciamento.

6.1 FAMI

Elemento grafico a cores
Fundo branco

Elemento grafico preto e branco
Fundo branco

' ¥ | SGMAI e
£ oo w SFCRETARIA 4 5

i HA ARG AT A Unido Europeia

Y| SOMAI [ s
P oo = FUNDO W SECRETARIA i & &
L~ ERAI b Vo

Uniao Europeia

Elemento grafico a cores
Fundo preto

* ¥
* *
* *

*
* gk
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Anexo VIl — Pequenos objetos promocionais

Logotipos respeitantes a pequenos objetos promocionais

FUNDO i ' Al
ASILO, MIGRACAO P  PARA A SEGURANCA

E INTEGRACAO W INIERNA
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Anexo VIl — Carimbo

O carimbo a apor nos comprovativos de despesa (faturas, recibos ou documentos de
valor probatoério equivalentes) depende do programa de financiamento, da instituicdo
gue realiza a despesa e da respetiva fonte de financiamento do projeto em causa,
devendo seguir os modelos adiante apresentados.

A aposicdo do carimbo visa inviabilizar o duplo financiamento, pelo que, devera ocorrer
sempre sobre os originais de todos os documentos de despesa e ser prévia ao envio de
documentos a apresentar pelo Beneficiario, juntamente com o pedido de pagamento
para efeitos de verificacdo administrativa.

FINANCIADO pelo FAMI FINANCIADO pelo FSI
Cédigo do projeto Cadigo do projeto
Valor imputado Valor imputado
Valor Total Valor Total
Taxa de imputacéo % Taxa de imputagdo %
Classificacdo contabilistica Classificagdo contabilistica
Rubrica despesa Rubrica despesa
Taxa de cofinanciamento % Taxa de cofinanciamento %

Cddigo do Projeto - Trata-se de um cédigo composto, tal como consta da Decisdo de
Financiamento, atribuido pelo Sistema Informacdo da Gestdo de Fundos Comunitarios
(SIGFC) da SGMAIL.

Valor Imputado — montante que resulta da aplicacdo da taxa ao valor do documento.

Taxa de imputacdo ao projeto - percentagem que resulta do quociente entre o
montante da despesa elegivel do documento e o montante total do mesmo, mesmo que
este inclua uma parcela de despesa nao elegivel.

Classificacdo contabilistica — rubrica da contabilidade geral/ no lancamento na
Contabilidade Geral ou n.° de PAP (Pedido de Autorizacdo de Pagamento, nos servigos
da Administracéo Publica).

Rubrica da despesa — Classificacdo da despesa de acordo com a estrutura de custos
aprovada em candidatura.
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Taxa de cofinanciamento — Corresponde a percentagem da contribuicdo do fundo EU,
aplicivel, fixada na convencao de subvencao.
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Anexo IX — Operacgdes de Infraestruturas

Placa Permanente

9.1 FAMI

& ANE

Entidade Responsavel
Designagéo do projeto

Data da inauguracao

Unido Europeia

0,40 m

minimo

A placa proeminente permanente, deverd ser de
dimens&o consideravel, e ser erigida, no maximo, trés
meses apos a concluséo de qualquer projeto em local
de acesso ao publico ou evidente visibilidade
(preferencialmente em entradas ou atrios publicos).
Este procedimento é uma obrigagcdo para o
financiamento de projetos infraestruturais, de
construgdo ou de aquisicdo de um objeto material,
cujo montante da contribuigdo total da UE exceda 100
000 euros, nas condigdes previstas no n.° 2 do artigo
2.° do Regulamento Delegado (UE) n.° 1048/2014 da
Comisséo, de 30 de julho de 2014, e de acordo com
as especificagbes gréficas referidas neste documento
e no Manual de normas gréaficas de Identidade da
SGMAI.

25% da
Superficie
da placa
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% RO secumarcy M.'s.:v..\;

A placa proeminente permanente, deverd ser de
dimenséo consideravel, e ser erigida, no maximo, trés
meses apos a conclusédo de qualquer projeto em local
Entidade Responsavel de acesso ao publico ou evidente visibilidade
(preferencialmente em entradas ou atrios publicos).
Este procedimento é uma obrigagdo para o
financiamento de projetos infraestruturais, de
construcdo ou de aquisicdo de um objeto material,
cujo montante da contribuigdo total da UE exceda 100
000 euros, nas condi¢des previstas no n.° 2 do artigo
2.° do Regulamento Delegado (UE) n.° 1048/2014 da

Designacéo do projeto

Data da inauguracéo

Comissao, de 30 de julho de 2014, e de acordo com

as especificacdes graficas referidas neste documento
Unido Europeia e no Manual de normas gréficas de Identidade da

SGMAL.

25% da

Superficie

9.2 FSI feplaca

0,40m

Minimo
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Anexo X - Certificados de participacao

Qualquer projeto ou documento do programa nacional, incluindo certificados de
participacdo devem incluir a indicagdo de que o projeto é financiado ao abrigo do
programa nacional, n.° 4 do artigo 2.° do Regulamento Delegado (EU) n.° 1048/2014
da Comisséo de 30 de julho de 2014.
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Documentos Fundamentais

Sem prejuizo das orientacdes e especificacdes apresentadas, consideram-se, neste

contexto, documentos de leitura e aplicacdo imprescindiveis 0os seguintes:

Regulamento Delegado (UE) n.° 1048/2014 da Comissdo de 30 de julho de
2014;

“Anexo | — Instrugbes para a criagdo do emblema e indicagdo das cores
normalizadas” do Regulamento de Execug¢do (UE) n.° 1049/2014 da Comisséo
de 30 de julho de 2014;

Manual de Normas graficas SGMAI;

Normas de identidade grafica do FAMI,

Normas de identidade gréafica do FSI;

Convengéo de Subvencéo.
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