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Alto Comissariado para a Imigragao e Didlogo Intercultural, I.P.

INTRODUCAO

A aplicacdo da politica de integragdo no ambito do espago de liberdade, seguranga e justica que constitui
a Unido Europeia, assenta, desde logo, na necessidade de criar as condigdes de residéncia e facilitar a
integracdo nas sociedades europeias de cidaddos nacionais de paises terceiros, em especial, dos
cidaddos recém-chegados. Essa integracdo devera ser realizada em todos os aspetos da sociedade,
tendo em conta o principio de que a integragdo é um processo dindmico e reciproco, envolvendo a
adaptacdo mutua, tanto dos imigrantes, como dos cidaddos da Unido Europeia. Por outro lado, importa
ter presente que a incapacidade de algum dos Estados-Membros em definir e aplicar politicas de
integracdo, pode causar repercussdes negativas para os demais Estados-Membros, bem como da
propria Unido Europeia.

Foi com esta perspetiva que foi criado, pela Decisdo n.? 2007/435/CE do Conselho, o Fundo Europeu
para a Integracdo de Nacionais de Paises Terceiros, integrado no Programa-Geral Solidariedade e Gestdo
de Fluxos Migratérios, para o periodo financeiro 2007-2013, adiante designado como Fundo.

E no quadro desta Decisdo, bem como de toda a demais legislacdo comunitéria e nacional que a
regulamenta, designadamente a Portaria n.© 231/2008, de 10 de margo, que estabelece o Regulamento
do Financiamento pelo Fundo, que foram atribuidas competéncias a Estrutura de Missdo, criada pela
Resolugdo do Conselho de Ministros n.© 115-A/2006, de 17 de novembro, enquanto Autoridade
Responsavel pelo Fundo e que veio a ser fundida na Diregdo Geral da Administragao Interna (DGAI).

Entretanto, as recomendagdes apresentadas pela Comissdo Europeia (CE) no seu relatério preliminar e
dadas a conhecer em 17 de julho de 2012, revelaram a necessidade de designar uma Autoridade

Delegada para a execugdo do Fundo.

O ACIDI, I.P. apresentou-se no passado como Entidade Beneficidria, por se tratar de organismo da
Administracdo Publica com competéncias legais nas areas de intervencdo do Fundo, estabelecidas na
Decisdo n.° 2007/435/CE, do Conselho, de 25 de junho. Porém, atendendo as recomendagdes da CE foi o
ACIDI, I.P. designado Autoridade Delegada (AD), de acordo com o estabelecido na Portaria 270/2013, de
20 de Agosto, para o Programa Anual de 2013, no pressuposto de que & um organismo funcional do
Estado-Membro, com infraestruturas que permitem comunicagdes faceis com um amplo leque de
utilizadores, que desenvolve a sua atividade num contexto administrativo que lhe permite desempenhar
convenientemente as suas tarefas e evitar conflitos de interesses, com a capacidade de aplicar as regras
de gestdo de fundos fixadas a nivel comunitario, e capacidade financeira e de gestdo proporcionais ao
volume de fundos comunitarios que serd chamado a gerir, dispondo ainda de pessoal com as
qualificacdes profissionais e competéncias linguisticas adaptadas a um trabalho administrativo num

ambiente internacional.
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Com efeito, em sede de politicas publicas para a Imigragdo, o Governo tem vindo a desenvolver medidas
de apoio a concecdo, execugdo e avaliagdo de politicas transversais e sectoriais, relevantes para a
integracdo destas populacdes, bem como para a promogcéo do didlogo entre as diversas culturas, etnias e
religides, adequadas & plena integragdo social, assumindo como prioritdria a execugdo de medidas que
tenham como finalidade a solidaria inclusdo da populacdo imigrante, quanto a direitos e a deveres de
cidadania, dando seguimento a execucdo do II Plano para a Integragdo dos Imigrantes (PII).

O ACIDI, I.P. é o organismo ao qual estdo cometidas, por legislacdo nacional, competéncias em matéria
da prossecucdo dos objetivos das politicas de Apoio ao Acolhimento e Integracdo de Imigrantes. Nesse
sentido, é sua missdo colaborar na concecdo, execucdo e avaliagdo das politicas publicas, transversais e
sectoriais, relevantes para a integracdo dos imigrantes, bem como promover o didlogo entre as diversas
culturas, etnias e religides.

No enquadramento das recomendac¢des da Comissdo Europeia, as Autoridades Delegadas sdo organismos
da Administragdo Publica, dotados de competéncias institucionais formais, definidas através de
regulamentacdo nacional especifica, vertida nas competéncias cometidas nas respetivas leis organicas ou
noutros diplomas reguladores das politicas publicas de que sdo responsaveis e que concorrem para a

concretizagdo dos objetivos e metas previstos no Programa-Geral do qual faz parte o Fundo.

O presente manual visa descrever os procedimentos relativos as atribuigdes do ACIDI, I.P, enquanto AD,
na area da gestdo e acompanhamento, fornecendo informacgdo completa, sintética e acessivel sobre as
regras e procedimentos na execucdo do Fundo na sua relagdo com os candidatos a cofinanciamento e

beneficidrios, bem como na sua relacdo com a Autoridade Responsavel (AR).

A informacdo constante do presente Manual de Procedimentos pode também ser consultada nos sites da
AD (http://www.acidi.gov.pt) e da AR (http://www.fundoscomunitarios.mai.gov.pt).
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracao e Didlogo Intercultural, LP.

Capitulo I - Identificacdo do ACIDI, I.P.

1.ENQUADRAMENTO LEGAL

O Alto Comissariado para a Imigracdo e Didlogo Intercultural é um instituto publico integrado na
administracdo indireta do Estado, dotado de autonomia administrativa. Criado pelo Decreto-Lei n.°
167/2007, de 3 de maio, o ACIDI, I.P., resulta da fusdo do Alto Comissariado para a Imigracdo e
Minorias Etnicas, da estrutura de apoio técnico a coordenacdo do Programa Escolhas, da Estrutura de
Missdo para o Didlogo com as Religides e do Secretariado Entreculturas e prossegue atribuicbes da
Presidéncia do Conselho de Ministros (PCM), sob superintendéncia e tutela do Primeiro-Ministro ou de

outro membro do governo integrado na PCM.

Nos termos do art. 3.9, n.% 1, daquele diploma, o ACIDI, I.P. tem por missdo colaborar na concecdo,
execucdo e avaliagdo das politicas publicas, transversais e sectoriais, relevantes para a integracdo dos
imigrantes e das minorias étnicas, bem como promover o didlogo entre as diversas culturas, etnias e
religides.

Decorrente do mesmo diploma (n.°2 do art.3.°), sdo atribuicdes do ACIDI, I.P.:

a) Promover o acolhimento e a integracdo dos imigrantes e das minorias étnicas através da participacdo na
concecgdo, desenvolvimento e coordenacgdo de politicas publicas transversais, integradas e coerentes;

b) Incentivar a participacdo civica e cultural dos imigrantes e das minorias étnicas nas instituicdes portuguesas, bem
como através das suas associa¢Ges representativas para um exercicio pleno da sua cidadania;

c) Garantir o acesso dos cidaddos imigrantes e minorias étnicas a informacdo relevante, designadamente, direitos e
deveres de cidadania;

d) Combater todas as formas de discriminagdo em fungdo da raga, cor, nacionalidade, origem étnica ou religido,
através de agdes positivas de sensibiliza¢do, educacdo e formagdo, bem como através do processamento das
contraordenacgoes previstas na lei;

e) Promover a interculturalidade, através do didlogo intercultural e inter-religioso, com base no respeito pela
Constituicdo, pelas leis e valorizando a diversidade cultural num quadro de respeito mutuo;

f) Dinamizar centros de apoio ao imigrante, de ambito nacional, regional e local, que proporcionem uma resposta
integrada dos varios servicos publicos as suas necessidades de acolhimento e integracdo, designadamente, através
de parcerias com departamentos governamentais com intervencdo no sector, servigos da administracdo publica,
autarquias locais, organizages ndo governamentais, associagdes de imigrantes ou outras entidades com interesse
relevante na matéria;

g) Contribuir para a melhoria das condicGes de vida e de trabalho dos imigrantes em Portugal, de modo que seja
proporcionada a sua integracdo com dignidade, em igualdade de oportunidades com todos os cidaddos nacionais;
h) Favorecer a aprendizagem da lingua portuguesa e o conhecimento da cultura portuguesa por parte dos
imigrantes, tendo em vista a sua melhor integragdo na sociedade portuguesa;

i) Incentivar iniciativas da sociedade civil que visem o acolhimento e integracdo dos migrantes e minorias étnicas em
Portugal;
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j) Promover ac¢bes de sensibilizagdo da opinido publica e a realizagdo de estudos sobre as tematicas da imigragdo,
minorias étnicas, dialogo intercultural e didlogo inter-religioso;

1) Promover a inclusdo social de criancas e jovens provenientes de contextos socioeconémicos mais vulneraveis, em
particular os descendentes de imigrantes e de minorias étnicas, tendo em vista a igualdade de oportunidades e o
reforco da coesdo social, assegurando a gestao do Programa Escolhas;

m) Promover o didlogo com as religides através do conhecimento das diferentes culturas e religides e da construgdo
de uma atitude de respeito mituo e de afeto pela diversidade, quer dentro das fronteiras nacionais, quer na
relacdo de Portugal com o mundo."
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigragao e Didlogo Intercultural, I.P.

2.0RGANOGRAMA E DESCRITIVO DE FUNCOES POR UNIDADE

Alta

Comissaria

Diretor

GSS
Gabinete de Suporte a Servicos

GERIDH - Gabinete de Estudos Rel.
Internacionais e Dir. Humanos

GECI - Gabinete de Eventos,
Comunicacao e Informacao

Centro Nacional
de Apoio a Integracao dos
Imigrantes de Lisboa

Centro Nacional
de Apoio a Integracao dos
Imigrantes do Porto

Gabinete Técnico dos
Centros Locais de
Apoio a Integracao dos Imigrantes

Legenda:

[ unidadesorginicas 2 ivel |

O ACIDI, I.P., é dirigido pela Alta Comissaria para a Imigracdo e Didlogo Intercultural, a qual é

coadjuvada por um Diretor.

A estrutura organica do ACIDI, I.P. é constituida por unidades organicas de 1.° nivel, designadas por

departamentos, e por unidades orgéanicas de 2.9 nivel, designadas por unidades de apoio, gabinetes ou

centros.

S&o departamentos do ACIDI, I.P.: o Departamento de Acolhimento e Apoio aos Imigrantes (DAAI) e o

Departamento de Apoio ao Associativismo e ao Didlogo Intercultural (DAADI).
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Alto Comissariado para a Imigracado e Dialogo Intercultural, L.P.

S&o unidades organicas de 2.9 nivel: o Centro Nacional de Apoio ao Imigrante de Lisboa (CNAI Lisboa); o
Centro Nacional de Apoio ao Imigrante do Porto (CNAI Porto) e o Gabinete Técnico dos Centros Locais de
Apoio & Integracdo dos Imigrantes (GT CLAII), integrados no DAAL

S30 ainda unidades de 2.° nivel: o Gabinete de Suporte a Servicos (GSS); o Gabinete de Estudos,
Relacbes Internacionais e Direitos Humanos (GERIDH) e o Gabinete de Eventos, Comunicagdo e
Informagdo (GECI).

Foram também constituidas equipas de projeto para a gestdo do Programa Escolhas e para a gestdo do
Programa Portugués para Todos, na sequéncia do contrato entre o Programa Operacional do Potencial
Humano e o ACIDI, I.P., enquanto organismo intermédio com subvencdo global, no ambito do
cofinanciamento do Fundo Social Europeu.

Al
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracao e Didlogo Intercultural, L.P.

3.PARCERIA

O Conselho Consultivo para os Assuntos da Imigracdo (COCAI) é o érgdo consultivo que funciona junto do
ACIDI, I.P. e visa assegurar a participacdo e a colaboragdo das associagbes representativas dos
imigrantes, parceiros socais e instituicdes de solidariedade social, na definigdo das politicas de integracéo

social e de combate a exclusdo. Nos termos do DL n.® 167/2007, de 3 de Maio:

Competéncias (art. 6.9 n.2 4)
)
N.0 4 - Compete ao Conselho Consultivo, por iniciativa propria ou sempre que para tal solicitado pelo
alto-comissario:
a) Pronunciar-se sobre os projetos de diploma relativos aos direitos dos imigrantes;
b) Participar na definicdo das politicas de integracdo social que visem a eliminacdo das discriminacdes e
promovam a igualdade;
¢) Participar na definicdo de medidas e acbes que visem a melhoria das condigbes de vida dos imigrantes
e acompanhar a sua execucdo;
d) Participar na defesa dos direitos dos imigrantes com respeito pela sua identidade e cultura, formulando
propostas com vista & sua promogao;
e) Exercer outras competéncias que lhe sejam atribuidas por lei.

Ll

Atendendo as atribuicBes que Ihe sdo conferidas e a sua composi¢do, o COCAI serve de 6rgdo de consulta
das partes interessadas em sede de programacao do Fundo.

\!
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracao e Didlogo Intercultural, I.P.

Capitulo II - Programacao

1.ELABORACAO DOS PROGRAMAS PLURIANUAL E ANUAIS

O alicerce programatico para a concretizacdo dos objetivos do Fundo é o Programa Plurianual, o qual
é elaborado com base nas diretrizes estratégicas aprovadas pela Comissdo Europeia, para o periodo
2007-2013.

Este documento programatico define as estratégias de atuagdo para o dominio de intervencdo do
Fundo, face ao conjunto de necessidades diagnosticadas pelo Estado-Membro, identificando assim os
principais objetivos operacionais a alcangar, bem como as prioridades de atuacdo para os atingir,
tendo por base a maximizacdo do montante indicativo de financiamento consignado ao Estado-Membro
para o referido periodo. Tal documento foi elaborado pela Autoridade Responsavel, tendo sido precedido
de uma ampla consulta, junto de um vasto conjunto de parceiros, cujo dmbito de competéncias ou de
acdo se desenvolve na area de intervengdo do Fundo.

A execucdo do Programa Plurianual sera efetuada através de Programas Anuais, tendo por base uma
estimativa anual do montante afeto ao Estado-Membro, que lhe é comunicada, também anualmente,
pela Comissdo Europeia. Os programas anuais sdo constituidos por agdes, relativamente as quais as
entidades submetem candidaturas.

Atendendo a que o contrato entre a DGAI e o ACIDI, I.P. enquanto AD, apenas contempla competéncias
e atribuicdes para o Programa Anual de 2013, foi relativamente as agdes que compdem este ultimo
ouvido o COCAI, tendo o ACIDI, I.P. submetido posteriormente a AR a sua proposta de versao final.
Cabe a AR, apds submissdo a Comissdo Mista, enviar a proposta as duas tutelas para aprovagdo e

posterior envio a Comissao Europeia.

Qualquer alteragéo ao Programa Anual de 2013 tera que seguir a mesma tramitagao.
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Capitulo III - MODELO DE GESTAO E CONTROLO
1.ESTRUTURA ORGANICA

A estrutura organica no ambito do Fundo integra as seguintes entidades:

= Autoridade Responsavel - a Direcio Geral da Administragdo Interna (DGAI), que sucede a
Estrutura de Missdo para a Gestdo de Fundos Comunitarios (EMGFC), a quem compete, na Area
do Planeamento Estratégico e Politica Legislativa, a promogdo de uma gestdo imparcial,
independente e integrada dos programas e fundos comunitérios, com o objetivo de assegurar a
gestdo técnica, administrativa e financeira dos mesmos, nos termos do Decreto-Lei n.© 54/2012,
de 12 de margo.

Compete ao Diretor Geral da DGAI, a gestdo da Autoridade Responsédvel e da sua atuagdo
imparcial e transparente ao longo da gestdo do programa quadro, sendo assistido, no exercicio
das suas fungbes, por um quadro de recursos humanos, composto por dez elementos, dos quais
um é o responsavel pela Direcdo da Gestdo de Fundos Comunitarios.

Junto da DGAI funciona ainda uma Comissdo Mista, de caracter consultivo, com a seguinte
composicao:

= O Diretor da Area do Planeamento Estratégico e Politica Legislativa da DGAI, que preside;
= Um representante do membro do governo responsavel pelos Negdcios Estrangeiros;

= Um representante do membro do governo responsavel pela Administragao Interna;

= Um representante do membro do governo responsavel pela Justiga;

= Um representante do membro do governo responsavel pela Integragéo;

= Um representante do membro do governo responsavel pela Economia e Emprego; e

= Um representante do membro do governo responsavel pela Seguranga Social.

= Autoridade de Certificagdo - Instituto Financeiro para o Desenvolvimento Regional (IFDR),

responsavel por certificar as declaracdes de despesas, relativas a realizagdo financeira dos
projetos aprovados, antes do seu envio & Comissdo Europeia, pela Autoridade Responsavel.

= Autoridade de Auditoria - Inspecdo-Geral de Finangas (IGF), responsavel pelo bom

funcionamento do sistema de gestdo e controlo do Programa-Geral.

No que concerne a vertente do controlo, e para além do controlo de primeiro nivel, que é da

competéncia da Autoridade Responsavel, existe um segundo nivel de controlo, exercido pela
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Alto Comissariado para a Imigragao e Didlogo Intercultural, L.P.

Inspecao-Geral da Administracao Interna (IGAI).

Autoridade Delegada - Alto Comissariado para Imigracdo e Diadlogo Intercultural (ACIDI, I.P.),
responsavel pela pratica de todos os atos necessarios & programagéo do Fundo e a sua gestdo
técnica, administrativa e financeira.

Compete ao Diretor do ACIDI, I.P. a gestdo da Autoridade Delegada e da sua atuacdo imparcial e

transparente ao longo de toda a execugdo do programa quadro.

Junto do ACIDI, I.P. funciona ainda o COCAI, que é o 6rgdo consultivo que visa assegurar a
participacdo e a colaboragdo das associagbes representativas dos imigrantes, parceiros socais e
instituicdes de solidariedade social, na definicdo das politicas de integragéo social e de combate a
exclusdo. O COCAI, na qualidade de 6rgdo consultivo, podera, se a Autoridade Delegada assim o

entender, pronunciar-se nas matérias que forem tidas como relevantes.

Para a adequada execucio do Programa Anual, a AD mantera uma conta especifica junto da
Agéncia de Gestio da Tesouraria e da Divida Publica, para onde a AR fara as transferéncias
necessarias a execucdo do Fundo no quadro do contrato de delegacdo de competéncias.

M
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracao e Didlogo Intercultural, LP.

2.SEGREGACAO DE FUNCOES

A estrutura orgdnica estabelecida para realizar as atividades de gestdo, acompanhamento,
certificagdo e auditoria do Programa-Geral, tal como identificada no ponto anterior, respeita
totalmente o principio da segregacdo de fungdes, quer entre as entidades intervenientes no
processo, quer no interior de cada uma delas.

Assim, também a estrutura orgénica estabelecida para a concretizagdo das competéncias e
cumprimento das obrigagbes atribuidas ao ACIDI, I.P., enquanto AD, respeita o principio da
segregacado de fungdes.

O ACIDI, 1.P. é um instituto publico integrado na administragdo indireta do Estado, dotado de
autonomia administrativa e como tal independente de todas as entidades, direta ou indiretamente
envolvidas na gestdo e controlo do Fundo.

No seu quadro de organizacdo interna, dispGe de areas operacionais de atuagdo que garantem uma
adequada separagdo de fungdes entre os técnicos incumbidos do processo de analise e selegdo de
candidaturas, dos que asseguram as verificacdes que estdo atribuidas a AD, nos seguintes termos:

= De modo a aproveitar o conhecimento e experiéncia dos recursos humanos que integram a
estrutura orgénica do ACIDI, I.P., as funcdes de andlise e selegdo das candidaturas seréo
asseguradas por técnicos do DAAI, do DAADI e do GERIDH;

= Qs técnicos do DAAI, do DAADI e do GERIDH procedem também a um controlo interno ao
nivel operacional dos projetos, garantindo o progresso e a concretizagdo dos objetivos
contratualizados;

= O acompanhamento dos projetos € assegurado pelo GSS, que garantira as verificacdes
administrativas e financeiras que antecedem os reembolsos as entidades beneficiarias;

= As verificagBes no local serdo também asseguradas pelo GSS, mas sempre por outros
técnicos, dando garantias razoaveis quanto a legalidade e a regularidade das operagées
subjacentes;

= As fungdes de processamento das comparticipacdes do Fundo aos beneficidrios estdo
também segregadas da funcdo ao nivel do acompanhamento dos projetos, porquanto sdo
asseguradas por outros técnicos do GSS que ndo os responsaveis pelas verificagoes
administrativas e financeiras e pelas verificagdes no local.

Assim, nunca serdo os mesmos técnicos a fazer (1) a analise e selegdo de candidaturas, (2) as

verificagbes administrativas e financeiras, (3) as verificacdes no local e (4) os pagamentos. O
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracao e Didlogo Intercultural, L.P.

ACIDI, 1.P. garantird a existéncia de evidéncias desta segregacdo de fungdes, através de registo do
técnico responsdvel em cada fase do processo, seja por via da aplicacdo eletronica, seja, caso

necessario, através de evidéncia em suporte papel.

A AD pode recorrer a outras entidades para garantir o normal funcionamento deste sistema de

verificacdo e controlo, desde que ndo comprometa o principio da segregacéo de fungoes.

O conjunto de regras e procedimentos que deste modo asseguram o principio da separagdo de
funcBes, entre a analise e selecdo de candidaturas e as verificagbes administrativas e financeiras
das despesas declaradas pelos beneficidrios, visa o cumprimento integral das normas comunitarias
e nacionais sobre a matéria, com o objetivo de garantir a todos os interessados, designadamente a
Comissdo Europeia e aos potenciais beneficiarios do Fundo, uma gestdo eficaz, transparente e

imparcial.
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Capitulo. IV - GESTAO E ACOMPANHAMENTO

1.ACESSO AO FINANCIAMENTO

1.1. Acoes Elegiveis e Beneficiarios

As agbes elegiveis e as entidades beneficidrias do financiamento sdo as que constam do Programa
Anual publicado nos sites da AD e AR.

1.2. Estrutura de Financiamento

O Fundo financia até ao maximo de 95 % do valor do investimento elegivel aprovado para cada projeto,

podendo o Programa Anual definir limites maximos a financiar em cada Agdo.

O restante custo do projeto & assegurado pelo beneficidrio, diretamente ou através de
financiamento de outras entidades.

A percentagem de financiamento é independente da natureza juridica da entidade beneficiaria.

As acdes financiadas pelo Fundo ndo podem ter fins lucrativos nem beneficiar de outras fontes de

financiamento comunitarias.

Eventuais receitas, decorrentes da execucdo das atividades apoiadas, serdo abatidas ao custo total
elegivel aprovado para os projetos, de acordo com o principio do ndo-lucro, estabelecido na alinea
¢), do artigo 12° da Decisdo da Comissdo n.° C (2008) 795, de 5 de margo.

2. APRESENTACAO E APROVACAO DE CANDIDATURAS

2.1 Procedimento de Candidatura

2.1.1 Anincio

A AD, publicitard a abertura de candidaturas ao Programa Anual, por agdo, na sequéncia de
anuncio a publicar num érgdo de comunicacdo social de grande difus@o nacional, remetendo para o
seu site (http://www.acidi.gov.pt/), bem como para 0 site da AR

(http://www.fundoscomunitarios.mai.gov.pt) informagédo util sobre o mesmo, pelo que eventuais

\!
Qrener — w B SRERA o

lacunas serdo ai explicitadas.

17



PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracdo e Didlogo Intercultural, L.P.

A AD deverd submeter os antncios a aprovacdo da AR com uma antecedéncia minima de 5 dias

(teis, anteriores a sua publicacdo.

No antncio devera constar, diretamente ou por remissdo para as paginas eletronicas nele
indicadas, a seguinte informagdo:

Conteldos minimos do antncio
s O prazo e local de apresentacdo da candidatura (especificando a data de envio do
Termo de Responsabilidade);
* Os objetivos da(s) Agdo(Bes) nos quais as candidaturas se devem enquadrar;
e Elegibilidade temporal do projeto e da despesa;
¢ Os beneficiarios;
e 0 valor da dotacéo financeira disponivel;
e Taxa de cofinanciamento;
e Valor maximo da candidatura (quando aplicavel);
s« Identificacdo da via eletrénica como modo de formalizagdo das candidaturas;
e Critérios de anélise das candidaturas.

e Sinalizacdo de que eventuais lacunas serdo explicitadas nos sites da AD e AR.

Para além dos conteldos anteriores, outras informacdes relevantes serdo disponibilizadas nos

respetivos sites, tais como:

Matriz de avaliacdo, respetivos critérios e pontuagdo minima;
e Requisitos de acesso;

e Indicagdo do Juri (quando aplicavel);

e« Tetos maximos por tipo de atividade (quando aplicavel);

e Indicadores obrigatdrios por tipo de atividade;

e Qutras informacdes relevantes

)
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2.1.2. Requisitos de Acesso

Na fase de preparacdo da candidatura, a entidade candidata ao pedido de financiamento devera
ter em atencgdo os seguintes requisitos de acesso ao Fundo:

Requisitos da entidade candidata ao pedido de financiamento:

+ Inexisténcia de dividas a administracao fiscal;
e Inexisténcia de dividas a seguranca social;
+ Inexisténcia de dividas ao Fundo;

Requisitos do projeto:

e Cumprimento da legislagdo nacional e comunitaria, em matéria de igualdade de
oportunidades, informacdo e publicidade, bem como dos procedimentos de contratagéo
publica se aplicavel;

¢ Acreditacdo da entidade candidata ao pedido (ou entidades a que este recorra) para efeitos
de execugdo de atividades de formagao profissional.

N3o obstante a definicdo de requisitos predefinidos, quer em relagdo a entidade candidata, quer no
que respeita aos projetos, podem existir requisitos adicionais, de acordo com a natureza da Agéao.

2.1.3. Apresentagao da Candidatura

A apresentacdo da candidatura é feita através de plataforma eletrénica disponibilizada para o
efeito por recurso ao site do ACIDI, I.P., devendo as entidades candidatas, apés validagdo,
submeter a proposta, processo findo o qual, serd enviada uma mensagem eletrénica de
confirmacédo da sua rececéo pela AD.

O formulario tem por objetivo fornecer as informagGes necessarias a decisdo de aprovagao ou
indeferimento do pedido de financiamento, bem como aos processos subsequentes, de

acompanhamento, controlo e avaliacao.

O formulario eletrdénico integra as seguintes componentes:

AU
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Componente A - Candidatura, composta pelas seguintes partes:
A1l - Identificacdo e Caracterizacao da Entidade

A2 - Componente Fisica do Projeto

Descricdo dos objetivos do projeto e das atividades que se pretende realizar, o seu enquadramento
na Acdo e o diagndstico sobre o qual assenta. Devera incluir também o respetivo cronograma de
realizacdo fisica, bem como a listagem dos indicadores de realizagdo e de resultado de cada

atividade e respetivas metas, acrescido das parcerias envolvidas na sua execugdo.

A3 - Componente Financeira do Projeto
Identificagdo das despesas por atividade, enquadradas nas respetivas rubricas e acompanhadas da
explicitacdo dos métodos de calculo, com o orgamento final.

A calendarizacdo da candidatura devera ser realista, a fim de evitar deslizes de execugdo e ter por
base o planeamento cronolégico da realizagdo da despesa de investimento e o futuro
beneficiario devera reunir as condicbes para iniciar o projeto de acordo com o previsto
na candidatura.

Sem prejuizo de outra documentacdo que venha a ser exigida, a entidade candidata devera anexar
na plataforma, os seguintes documentos, garantindo que a data da submissdo da candidatura os

mesmos se encontram atualizados:

e« Copia do cartdo de pessoa coletiva;

e« Copia dos estatutos da entidade, caso se trate de uma entidade privada;

e (Copia da ata de eleicdo dos corpos sociais em exercicio e comprovativo de tomada de
posse ou documento equivalente que comprove os poderes para o ato;

» Certiddo de nio divida & Seguranga Social, ou comprovativo de autorizagdo de consulta on-
line, ao abrigo do Decreto-Lei n.° 114/2007 de 19 de abril;

e Certiddo de ndo divida & Fazenda Publica, ou comprovativo de autorizagdo de consulta on-
line, ao abrigo do Decreto-Lei n.? 114/2007 de 19 de abril;

¢ Declaracdo do TOC (com aposi¢do da respetiva vinheta) sobre a situagdo da entidade
relativa ao IVA ou copia da pagina do portal das Finangas com esta informagao;

e Declaracdo do TOC (com aposicdo da respetiva vinheta) em como a entidade tem

contabilidade organizada ou copia da pagina do portal das Finangas com esta informacao.

W
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Caso a entidade ndo tenha contabilidade organizada e a faca depender da aprovagdo da
candidatura, devera ser anexada declaracdo de compromisso em como a entidade passara
a cumprir com tal requisito, no caso do pedido de financiamento vir a ser aprovado (Anexo
1);

Declaragdo quanto ao enquadramento da entidade como entidade adjudicante de acordo
com o artigo n.9 2 do CCP;

Declaragéo da entidade beneficiaria, caso se trate de uma entidade privada, que explicite a
sua capacidade financeira para garantir a contribuicdo apresentada no orgamento do
projeto, contendo a informacgado prevista no Anexo 2;

Declaracdo de cada uma das entidades parceiras que beneficiam do financiamento, em
como tém conhecimento e aceitam as regras a que estdo sujeitas na qualidade de parceiros
no projeto e em como garantem a contribuicdo apresentada no orcamento do projeto,
contendo a informagdo prevista no Anexo 3 ou Anexo 4, consoante se trate de uma
entidade publica ou privada (se aplicavel);

Declaracdo de cada uma das entidades consideradas “Terceiros”, em como garantem que
vao contribuir financeiramente para o projeto no valor orgamentado, caso o mesmo venha

a ser aprovado, contendo a informagédo prevista no Anexo 5 (se aplicavel).

Componente B - Termo de Responsabilidade (TR)

L]

A candidatura serd submetida na plataforma eletrénica no prazo estipulado no antncio do
concurso;

Apdbs submissdo da candidatura na plataforma eletrdnica, seré gerado automaticamente o
TR, devidamente preenchido e assinado pela entidade candidata ao pedido de
financiamento, por quem detenha competéncia para a prética do ato, e.

o Enviado até 5 dias Uteis apds a data limite de submissdo na plataforma por carta
registada, com aviso de rececdo, para o endereco ACIDI, I.P. - Rua Alvaro
Coutinho, n.0 14, 1150-025 Lisboa

o Entregue pessoalmente, até as 18h00, do quinto dia Util apdés data limite de
submissdo na plataforma, nas instalagdes do ACIDI, I.P. sitas na Rua Alvaro
Coutinho, n.0 14, 1150-025 Lisboa;

No caso dos organismos da Administracdo Publica, devera o mesmo ser autenticado com

selo branco;

2.1.4. Codificacdo das Candidaturas

Al
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Cada anuncio de candidaturas é identificado com um cédigo de 3 caracteres, o primeiro identifica o
ndmero de anlncios na respetiva agdo, o segundo é um “A” e o terceiro determina a agao (de

acordo com o Programa Anual).

Com a apresentacio das candidaturas, em cada andncio, & atribuido um nimero sequencial, de
quatro digitos, a cada proposta, que lhe serve de identificagdo. Tal nimero, em cada antncio,

mesmo no caso das candidaturas indeferidas, ndo é reutilizado pelas candidaturas seguintes.

Codigo da Candidatura: 1A2-0293
1A2 - Primeiro anuncio da Acdo 2
293 - Candidatura 0293

2.2 Admissibilidade da Candidatura

Apds a apresentagdo da candidatura é efetuada a andlise formal da mesma, pelas equipas do
DAADI, DAAI ou GERIDH, conforme a acdo e o numero de candidaturas submetidas, que consiste
na verificacdo das seguintes condicles:

¢« A entidade candidata estar legalmente constituidas e devidamente registadas nos termos
da lei;

¢« A entidade candidata ser uma das entidades identificadas como entidade beneficiaria;

¢« A entidade candidata ter a sua situagdo contributiva regularizada perante a Administragao
Fiscal e a Seguranca Social;

« A entidade candidata ter contabilidade organizada (caso a entidade ndo tenha contabilidade
organizada e a faga depender da aprovacdo da candidatura, deverd proceder ao envio da
respetiva declaragdo);

¢ A entidade candidata no ter dividas ao Fundo;

« A entidade candidata n&do estar inibidas de concorrer por ter sido sujeita a processos de
revogacdo da decisdo de pedidos de financiamento anteriores, por sobreposicédo de pedidos
de financiamento publico para as mesmas atividades ou por recusa ao controlo a que
estava legalmente sujeita, salvo quando preste garantia bancaria;

¢ A entidade candidata demonstrar que as entidades parceiras no projeto que beneficiam do
financiamento verificam os mesmos requisitos;

« Submissdo da candidatura na plataforma eletrénica dentro do prazo estipulado no andncio

A
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e envio do TR, em formulario proprio gerado a partir da plataforma, nos 5 dias Uteis
subsequentes;

e« Cumprimento dos requisitos de acesso enunciados no ponto 2.1.2,;

e« Os objetivos da candidatura ndo serem manifestamente desadequados face aos objetivos
da Acao;

e« Comprovagdo de como sera assegurada a contrapartida nacional.

0O ndo cumprimento de uma destas condicdes de acesso determina a inadmissibilidade da

candidatura e o consequente arquivamento.

2.3 Analise e Selecdo das Candidaturas

O ACIDI, I.P. devera analisar as candidaturas no prazo de 60 dias Uteis, a contar do termo do prazo
de apresentacdo das mesmas ao ACIDI, I.P.

Tal prazo suspende sempre que as candidaturas carecerem de esclarecimentos adicionais, o que
serd solicitado pelas equipas do DAADI, do DAAI e do GERIDH, por qualquer meio que comprove a

sua rececdo, no decurso dos varios momentos de analise.

Caso as entidades nao respondam aos pedidos de esclarecimento adicionais no prazo de 5 dias

Uteis, a andlise da candidatura prosseguirad com os elementos disponiveis.

As candidaturas admitidas sdo objeto de apreciacdo de acordo com os critérios de selegdo
estabelecidos no respetivo andncio a apresentacdo de candidaturas, sendo sujeitas a um parecer
técnico.

2.3.1. Critérios de Selecao

Para efeitos de apreciagdo, as candidaturas sdo selecionadas tendo por base uma matriz de
avaliacdo, que servira de base a selecdo das candidaturas e que serd dada a conhecer em sede de

cada antncio. Tal matriz tera por base um conjunto de critérios que visam garantir, entre outros:

— RY,
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e 0 grau de conformidade com a situacdo e necessidades do pais;

« A pertinéncia, oportunidade e coeréncia dos objetivos e atividades, face a respetiva acgao;

e A adequacdo do perfil da entidade candidata ao pedido de financiamento, experiéncia e
grau de concretizacdo demonstrados;

« A relacdo entre o custo e a eficacia das atividades propostas a financiamento;

e O grau de complementaridade com projetos de natureza distinta financiados por apoios
publicos.

2.3.2. Parecer Técnico

As equipas do DAAI, DAADI ou GERIDH elaboram o parecer técnico-financeiro da analise efetuada,
tendo por base uma matriz referencial de andlise verificando os critérios e atribuindo uma
notacao.

Em funcdo das agdes que integram o Programa Anual, a AD poderd nomear um Jari, constituido
pelo menos por 3 elementos, ao qual serdo enviados os pareceres técnicos que incidam sobre as
candidaturas apresentadas, dispondo o mesmo de poderes para rever o parecer técnico emitido
pelas equipas. A sua existéncia serd indicada no respetivo anuncio para apresentagdo de
candidaturas.

Com base neste processo, as candidaturas analisadas sdo hierarquizadas de acordo com a
classificacdio obtida e em funcSo da dotacdo financeira disponivel. Assim serdo identificados os
projetos alvo de apoio em cada anuncio.

No final deste processo, na sequéncia de cada antncio para apresentagdo de candidaturas, a AD
envia a AR um relatdrio, no qual fard constar os nomes de todas as entidades que apresentaram
candidaturas e das respetivas candidaturas, os montantes solicitados e os montantes aprovados.

2.4 Decisdo

A AR pronuncia-se, num prazo ndo superior a dez dias, sobre a ordenacdo de candidaturas
proposta pela AD se o valor total de investimento previsto na execugdo dos projetos
apresentados ultrapassar a dotacdo disponivel ou sejam apresentadas propostas de exclusdo de

candidaturas.
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A AR aprova os pedidos de financiamento, num prazo ndo superior a cinco dias, e informa a
Comissdo Mista e os membros do Governo responsaveis pelas dreas da administragéo interna e
da integracdo, atraves de um relatorio com o nome das entidades e das respetivas candidaturas,
os montantes solicitados e os aprovados.

2.5 Notificacdo da decisdo

A decisdo de financiamento é objeto de notificacdo (Anexo VI - Modelo de Notificagdo),
relativamente a todas as candidaturas apresentadas, no respeito pelo preceituado no Codigo de
Procedimento Administrativo, nomeadamente no que diz respeito a Audiéncia Prévia, havendo lugar

a revisdo da proposta de decisdo, se para tal se verificar fundamento bastante.

2.5.1. Indeferimento das candidaturas

.

A entidade é notificada da causa de indeferimento da candidatura tendo por base um dos
seguintes motivos:

s N3o obtencdo de classificacdo minima tendo por base os critérios de selegdo aplicaveis;
« Falta de dotacdo financeira.

2,5.2. Contrato de Financiamento (Termo de Aceitacao)

A decisdo de financiamento é formalizada através de contrato escrito (Termo de Aceitagdo -

TA), celebrado entre a Autoridade Delegada e a entidade candidata ao pedido de financiamento.

Aquando da notificacdo da aprovacdo do projeto a entidade candidata ao pedido de
financiamento, a Autoridade Delegada disponibiliza através da aplicagdo eletrénica o TA (Anexo
VII), do qual faz parte integrante o orgamento total por atividade e por rubrica, com indicagdo da
taxa fixa a aplicar aos custos indiretos.

¢« O TA traduz o compromisso de execugdo do projeto nos exatos termos do ato de
aprovacdo do financiamento, incluindo os referentes aos prazos, cumprindo os

normativos legais em matéria de contratacdo publica, se aplicavel;
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A eficacia da decisdo de aprovacdo esta condicionada a correta devolugdo do TA;

No TA deverdo estar identificadas as seguintes obrigacdes das entidades beneficiarias:

Existéncia de conta bancéria especifica para os projetos financiados pelo Fundo
(NIB, Banco e Agéncia), para onde sdo exclusivamente efetuados os pagamentos
e recebimentos referentes ao financiamento de cada projeto (e na qual ndo
existem movimentos de projetos n&o financiados pelo Fundo durante o periodo de
execucdo do mesmo);

Indicacdo da data de inicio e de conclusdo do projeto;

Identificagdo do TOC (assinatura e vinheta) ou, no caso das entidades publicas,
do Responsdvel Financeiro, garantindo a existéncia de contabilidade organizada,
de acordo com o Plano Oficial de Contabilidade ou outra regulamentagao
aplicavel, respeitando, designadamente, os principios e conceitos contabilisticos e
métodos de custeio legalmente definidos na contabilizacdo dos custos;
Constituicilo e manutencdo do dossier técnico-financeiro do projeto,
permanentemente atualizado e do qual constem todos os originais dos
documentos contabilisticos imputados ao projeto com aposicdo de carimbo com a
mencdo “Financiado pelo FEINPT”, o cdédigo do projeto, o valor total do
documento e o valor imputado, a correspondente rubrica do projeto e o n.° de
lancamento na contabilidade geral, de forma perfeitamente visivel;

Sempre que ndo for possivel, devido a organizacdo interna da entidade, a
colocagdo dos originais dos documentos contabilisticos no dossier técnico-
financeiro, poderdo ser colocadas cépias feitas a partir do original devidamente
carimbado, com uma referéncia que permita a localizacdo fisica dos originais na
entidade;

Disponibilizacdo, nos prazos estabelecidos, dos elementos que forem solicitados
pelas entidades com competéncias para o acompanhamento, avaliagdo de
resultados, controlo e auditoria;

Comunicacdo & Autoridade Delegada das alteragdes ou ocorréncias relevantes,
que possam pdr em causa os pressupostos relativos a aprovagdo do projeto;
Publicitacdo dos apoios recebidos, nos termos da regulamentacgdo aplicével;
Conservacdo de toda a documentacdo referente ao projeto, sob a forma de
documentos originais ou copias autenticadas, durante cinco anos, a contar da
data de encerramento do Programa Anual, se até ao termo desse prazo, nao for

indicado outro superior.
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s O TA devera fazer-se acompanhar das certidées comprovativas da situagdo regularizada
perante a Fazenda Publica e a Seguranca Social (atualizadas). Em alternativa, as
entidades poderdo dar o seu consentimento para que a Autoridade Delegada faga
consulta on-line relativa a situacdo tributdria e contributiva das entidades, ao abrigo do
Decreto-Lei n.0 114/2007, de 19 de abril.

e A decisdo de aprovacdo do financiamento caduca se, decorridos 15 dias corridos da
respetiva notificacdo ou, quando for caso disso, da notificagdo do reenvio para corregao
de deficiéncias, ndo for devolvido o TA, com os requisitos exigidos, salvo se houver

justificagdo aceite pela AD.

De salientar que a AD, bem como todas as entidades por ela mandatadas, garantirdo o
cumprimento de todas as disposicdes legais destinadas a assegurar a protegdo dos dados pessoais
dos beneficiarios.

3 EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO PROJECTOS
3.1 Elegibilidade das despesas

3.1.1 Pressupostos e requisitos da elegibilidade

S6 é considerada elegivel a despesa claramente associada a concretizagdo do projeto aprovado,
que tenha sido efetuada e paga, comprovada por documento contabilistico valido, ao nivel da

despesa e do pagamento.

A elegibilidade da despesa depende, ainda, da legalidade substancial e dos procedimentos de
que resulta, designadamente, em matéria de contratacdo pulblica e, tratando-se de atividades de
formacdo profissional, de terem sido executadas por entidades acreditadas e ministradas por
formadores certificados.

Excetuam-se deste Ultimo requisito, as agbes de sensibilizagdo e de formagdo ndo certificada, que
sigam metodologias de educacio ndo formal, designadamente na area da Lingua Portuguesa,

devendo contudo ser garantida a qualidade das acdes bem como os objetivos pretendidos.
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A elegibilidade das despesas e seus montantes é aferida por critérios de boa gestdo e de
razoabilidade financeira.

3.1.2. Elegibilidade temporal

Sé sdo elegiveis as despesas efetivamente pagas no periodo estabelecido no anlncio. Os projetos
financiados ndo devem ter sido concluidos antes da data de inicio de elegibilidade.

O periodo de elegibilidade temporal das despesas realizadas no 8mbito de cada projeto, decorre
desde a data em que o mesmo tenha tido inicio, se for posterior a data indicada no anlncio a
apresentacdo das candidaturas, até a data da apresentacéo do pedido de saldo.

3.1.3 Custos Elegiveis

Regra geral, o orcamento do projeto podera prever duas categorias de custos elegiveis (ponto II,
do Anexo 11, da Decisdo da Comissdo C(2011) 1289, de 3 de margo), que deverdo ser explicitadas
aquando da apresentacdo da candidatura, no quadro relativo a estrutura de custos constante do
respetivo formulario:

e« Custos diretos - identificados como custos especificos, com ligagéo direta a execugdo do
projeto e que soO tém razdo de ser devido a execugao do mesmo;

« Custos indiretos - relacionados com tipologias de despesas que embora elegiveis, ndo estdo
diretamente relacionadas com as atividades do projeto, servindo de estrutura de apoio ao
projeto e & entidade enquanto servigos administrativos e financeiros. Estes custos séo elegiveis
até & percentagem maxima de 7% do montante total de custos diretos do projeto, ndo podendo

ser contabilizadas despesas que ja estejam incluidas nos custos diretos.

3.1.4 Custos nao elegiveis

Ndo sdo elegiveis a cofinanciamento pelo Fundo, nos termos do ponto III, do Anexo 11, da
Decisdo da Comissdo C (2011) 1289, de 3 de Margo, os seguintes custos:

« IVA (exceto se o beneficidrio comprovar que ndo consegue reavé-|o);
« Remuneragdes do capital, dividas e encargos da divida, juros devedores, comissbes e perdas

cambiais, provisdes para perdas ou eventuais dividas futuras, juros devidos, dividas de
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cobranga duvidosa, multas, sangdes financeiras, despesas com processos judiciais;

s Despesas de representacao ndo relacionadas com o projeto;

e Custos declarados pelo beneficiario e abrangidos por outro projeto ou programa de trabalho
qgue receba uma subvengdo comunitaria;

e« Compra de terrenos e compra, construcdo e renovacgdo de imoveis;

e Contribuicdes em espécie.

3.2 Pagamentos aos beneficiarios

Os pagamentos aos beneficiarios sdo efetuados, por técnicos do GSS, de acordo com as

disponibilidades financeiras, decorrendo do ritmo dos fluxos financeiros comunitarios.

No entanto, nenhum pagamento serd efetuado sem que o beneficiario se encontre em situagdo

regularizada face a administragdo fiscal, & seguranca social e ao Fundo.

As modalidades de pedidos de pagamento sao as seguintes:

3.2.1 Pré-financiamento

Com o Termo de Aceitacédo e por decisdo do Diretor do ACIDI, I.P., suportada no trabalho levado a
cabo pelo GSS, a entidade recebe um pré-financiamento de 15% da dotacdo de Fundo

aprovada para 0 mesmo.

3.2.2 Reembolso

O pedido de reembolso de despesa pode ser efetuado a contar da data de inicio de execugdo do
projeto ou da data de aprovacdo do projeto, a AD, em formulario proprio, através da plataforma
eletronica, até ao dia 20 do més seguinte ao final do periodo aquele a que se reporta, tendo até ao
dia 25 desse més para digitalizar o Termo de Responsabilidade do Pedido de Reembolso (Anexo

VIII) e submeter na plataforma eletrénica.

O periodo maximo entre a data de inicio de execugdo do projeto ou da data de aprovagdo do
projeto e o primeiro pedido de reembolso, bem como o periodo maximo entre os sucessivos

pedidos de reembolso, é de quatro meses.
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Listagem da aespesa incorrida e paga
Componentes do

Informagdo da execugdo fisica
formulario

+ Listagem dos processos de contratacdo publica superiores
eletrénico de

Pedido de
Reembolso

a 5.000€, relativos a despesa incorrida no projeto, ndo

apresentados em pedidos de reembolso anteriores.

Termo de Responsabilidade

A plataforma eletrénica ndo permite a submissdo do PR sem que todos os requisitos estejam

cumpridos.

A efetivacdo do reembolso de uma despesa, ndo dispensa a mesma de poder vir a ser apreciada
posteriormente quanto a sua elegibilidade e razoabilidade (a efetuar, designadamente, em sede

de acompanhamento, verificagdo, decisdo sobre o pedido de pagamento de saldo e auditoria).

A andlise dos pedidos de reembolso é assegurada pela equipa do GSS, através de verificagBes a
todas as despesas com base nas respetivas listagens. Nesta analise é definida uma amostra
representativa da despesa, por forma a abranger todas as rubricas do PR para verificagdo
documental. Tal amostra, solicitada e rececionada pelo GSS, por via eletrdnica, devera ainda ter
em conta a relevancia, regularidade e elegibilidade das despesas. Da anélise do GSS resulta um

relatério que pode dar lugar a recomendagdes ou a eventual redugdo do pedido.

De salientar que em sede de analise, caso o GSS verifique um erro que possa comprometer o
reembolso no seu todo, pode alargar o universo da amostra e permitir a eventual correcao dos

documentos submetidos.

Os reembolsos sdo efetuados, por decisdo do Diretor do ACIDI, I1.P., suportada no relatdrio do

GSS, até ao limite maximo de 85% da dotacdo total de Fundo aprovada para o projeto.

3.2.3 Saldo

O Pedido de Pagamento de Saldo (PPS) é submetido na plataforma eletrénica, em formuldrio
préprio, quando o projeto estiver concluido, do ponto de vista fisico e financeiro, e quando a

despesa correspondente estiver totalmente justificada.

u
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O prazo para apresentacdo do PPS é de 45 dias corridos a contar da data de encerramento do

projeto.

List:_aaé'm de despesa por declarar

Relatorio de Execugdo Final

Componentes do | Listagem de todas as contribuigdes e receitas geradas

formulario pelo projeto, garantindo os pressupostos previstos no n.°
eletronico de PPS | 1.2 do Anexo 11 da Decisdo da Comissdo C(2011) 1289,
de 3 de marco

Termo de Responsabilidade

O Termo de Responsabilidade do Pedido de Pagamento de Saldo (Anexo IX) devera ser enviado via
postal, assinado pelo TOC e aposta a respetiva vinheta, ou pelo Responsavel Financeiro, no caso
das entidades publicas, bem como pelos representantes legais da entidade nos 10 dias seguintes a

submissdo na plataforma eletrénica.

A analise do PPS é assegurada pela equipa do GSS, através de verificagdes de todas as despesas
com base nas respetivas listagens. Nesta analise € definida uma amostra representativa da
despesa, por forma a abranger todas as rubricas. Tal amostra, solicitada e rececionada pelo GSS,
por via eletrénica, deverd ainda ter em conta a relevancia, regularidade e elegibilidade das

despesas. Da anélise do GSS resulta um relatorio que pode dar lugar a eventual redugdo do pedido.

De salientar que em sede de andlise, caso o GSS verifique um erro que possa comprometer o saldo
no seu todo, pode alargar o universo da amostra e permitir a eventual corregdo dos documentos

submetidos.

Com a aprovagdo do saldo é efetuado o pagamento final do financiamento, por decisdo do Diretor
do ACIDI, I.P., suportada no relatdério do GSS e relativo ao investimento elegivel realizado,
correspondendo ao diferencial entre o somatério das tranches recebidas e o total da despesa

validada pelo GSS, de acordo com a taxa de cofinanciamento prevista.

3.3 Acompanhamento Operacional

O acompanhamento operacional € um controlo interno da AD que visa aferir o progresso e a
concretizagdo dos objetivos contratualizados, monitorizando as regras de informacgdo e publicidade
previstas na lei e devendo ser, preferencialmente, realizado no local onde as acbes estdo a
decorrer. Tal acompanhamento poderd ter lugar a qualquer momento no tempo e terd por base
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uma amostra minima de 50% dos projetos apoiados.

Deste acompanhamento devera resultar um relatério que podera conter recomendagdes a entidade,
com um prazo adequado para a sua implementagdo, o que podera ser posteriormente verificado
pelas equipas do DAADI, DAAI e GERIDH.

3.4 Verificagées no Local

A execucdo dos projetos financiados pelo Fundo é objeto de verificagbes no local, realizadas pelo
GSS respeitando o principio da segregacdo de fungdes. Assim, mesmo que seja levada a cabo por
um técnico pertencente ao GSS, nunca poderd o mesmo ter participado na analise de um dos

pedidos de reembolso do projeto.

Estas acBes podem ocorrer em todos os projetos, com base numa amostra de pelo menos 20% dos
projetos apoiados pelo Programa Anual e que perfagam o minimo de 20% do valor total pago a
todas as entidades apoiadas. A amostra deve incluir projetos de natureza e dimensdo
suficientemente varidveis e ter em conta eventuais fatores de risco identificados pela AD. Tais
verificagdes deverdo ocorrer no local onde os projetos se desenvolvem e/ou na sede das respetivas
entidades.

A AD pode recorrer a entidades externas para apoio a realizacdo destas verificagdes.

NOs beneficiarios estido obrigados a disponibilizar aos técnicos que exercem o controlo financeiro os
originais de todos os documentos que integram o dossier técnico-financeiro dos projetos
financiados.

A AD devera enviar as entidades, por via eletrénica e com uma antecedéncia minima de 36h, a
indicacdo dos documentos originais a verificar, sem prejuizo da entidade dever ter disponivel a
totalidade dos originais que compdem o dossier.

3.5 Dossier de Projeto

Os beneficidrios deverdo garantir a existéncia de um dossier técnico-financeiro do projeto, que

ficard na sua posse e que devera estar permanentemente atualizado.
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O dossier de projeto é o elemento de referéncia das verificacdes no local, bem como de
outras acdes de controlo e auditorias que venham a ser realizadas por quaisquer das entidades

responsaveis pelos diferentes niveis de controlo.

Toda a documentagdo referente ao projeto deve ser conservada pelo beneficiario durante cinco

anos, a contar da decisdo sobre o saldo ou do pagamento do mesmo, se a ele houver lugar.

O dossier do projeto é constituido por 6 partes distintas, das quais, sempre que possivel, deverdo
constar os documentos originais ou entdo copias, com referéncia da localizagdo fisica dos originais.

Sempre que os documentos originais relativos ao dossier do projeto tenham de sair da posse do
beneficidrio deverdo ser guardadas, em arquivo, cdpias a eles referentes, com referéncia da
localizagdo fisica dos originais.

Assim, o dossier de projeto é constituido pelas seguintes partes:
Parte 1 - Processo de candidatura

Toda a documentacgdo relativa a instrucdo da formalizacdo da candidatura deve, obrigatoriamente,
constar desta primeira parte do dossier:

¢ Copia da candidatura (extraida da plataforma eletrdnica);
. Informacdo complementar ao processo de candidatura enviado a AD;
»  Outros documentos de suporte relevantes nesta fase (correspondéncia, documentos de

fundamentacgao da candidatura, etc).

Parte 2 - Decisao

Relativamente a decisdo de aprovacdo, no dossier de projeto terd necessariamente que constar:

« Notificagdo da decisdo de financiamento;

e (Copia do TA enviado a AD;

e« Copia de alteracdes da decisdo de aprovagdo do financiamento.

« Correspondéncia, em suporte papel, trocada entre a AD e o beneficiario durante esta fase

do processo.
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Parte 3 - Execucao Fisica

A terceira parte do dossier tera que conter os seguintes elementos:

» Cbpia dos relatérios de execucgdo fisica (extraidos da plataforma eletronica)

» Evidéncias da execucdo fisica (entre outros através de atas, fotografias, fichas de avaliacdo,
registos de presencas), no que respeita a preparagdo e execugao do projeto

e Um exemplar de todos os produtos concebidos no ambito das atividades (tais como

publicacdes, filmes, cartazes, folhetos, CD Rom).

Quanto aos produtos (publicacdes, filmes, cartazes, folhetos, etc), deverdo os mesmos ser
enviados em 3 exemplares para a AD, aquando da conclusdo do projeto.

Parte 4 - Execucdo Financeira

» Copia das listagens de despesa e das listagens dos processos de contratagdo publica
superiores a 5.000 (extraidas da plataforma eletrénica);

« Originais dos documentos contabilisticos imputados ao projeto, com a mengdo
“Financiado pelo FEINPT”, nimero do projeto, valor imputado, valor total do documento,
ndmero de lancamento na contabilidade geral e a correspondente rubrica da estrutura de
custos;

e« Sempre que a organizacdo interna da entidade ndo o permitir servem copias dos
documentos referidos na alinea anterior, extraidas apo6s aposigdo do carimbo,
devidamente autenticadas ou com indicacdo da localizagdo dos originais;

e (Copias fiéis dos processos de contratagdo publica superiores a 5.000 €;

e Extratos bancarios da conta do projeto.

No que se refere ao carimbo adotar-se-a o seguinte modelo:

Financiado pelo FEINPT
Cédigo Projeto:

N.0 Lang. Cont. Geral:

Valor Total Documento:

Valor Imputado:

Rubrica:

Parte 5 - Acompanhamento e Controlo por entidades externas ao beneficiario
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Os elementos que devem estar arquivados nesta quarta parte do dossier sdo os seguintes:

® Relatérios de acompanhamento e verificacdes da Autoridade Delegada;
. Relatérios de auditoria efetuados pelas diferentes entidades competentes (instancias
nacionais e europeias;

. Acompanhamento dos resultados das auditorias realizadas.

Parte 6 - Outros elementos
Esta parte destina-se a conter outros documentos e/ou elementos que ndo tenham

enquadramento nas partes acima mencionadas, como sejam:

+ Legislacdo relevante;
e Orientacdes da Autoridade Delegada;

¢ Qutras informacdes e correspondéncia relevantes.

3.6 Informacéao e Publicidade

De acordo com as disposicdes comunitarias em vigor, todos os projetos cofinanciados
deverdo publicitar a comparticipagdo comunitaria do Fundo.

Assim, os locais onde decorrem as atividades do projeto, os equipamentos e
materiais e publicacdes elaborados no ambito da execugdo do projeto, como
manuais, folhetos, videos, devem ter aposto o logétipo fornecido pela AD, o qual
menciona a designacdo do Fundo e agrega o emblema da Unido Europeia.

Se, aquando da aprovacdo da candidatura, ja existirem publicagdes, ou qualquer outro
material impresso, que ndo obedeca as regras referidas anteriormente, dever-se-a
proceder a regularizagdo dessa situagdo, sob pena de a despesa ser considerada nao

elegivel.

As instrucdes relativas as especificidades do logétipo da Unido Europeia encontram-se
no Anexo 10 da Decisdo da Comissdo C(2008) 795 final, de 05 de marco, as instrugbes
relativas as especificidades do logotipo do Fundo em Portugal estardo disponiveis no
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site do ACIDI, I.P..

3.7 Reprogramacao de projetos

O processo de preparacdo das candidaturas deve envolver um rigoroso esforco de

planeamento, que permita identificar e estimar os custos das diferentes componentes

do projeto com aderéncia a rea

A

aprovacédo do financiamento deve constituir uma situacdo de excegdo.

lidade, pelo que o pedido de alteragdo da decisdo de

Estrutura de

candidatura aprovada.

Alteragbes de carater financeiro cujos

dos objetivos da
candidatura
aprovada.

O exercicio proposto
deve permitir estimar
com rigor o custo final
do projeto, de forma a
evitar novo exercicio de
reprogramacao
financeira.

Disponibilidade de dotagao
financeira no programa.

N&o estd em causa

Tipo de
Consiste Necessario garantir Nova Decisdo
reprogramacao

Temporal Alteragdo dos prazos de execugdo Os novos prazos propostos | N&o carece, dado
previstos na candidatura aprovada tém que estar contidos no tratar- se de um ato
(normalmente alargamento). periodo de elegibilidade do | de gest&o.

-N3o ha lugar a alteragdo fisica ou programa.
financeira.

Fisica Introducdo e/ou substituicdo de A ligacdo fisica e/ou Carece de nova
componentes fisicas relativamente a funcional das decisdo de
candidatura aprovada. compoenentes aprovacdo do
-Ndo ha lugar a alteragéo do propostas com as que financiamento.
investimento elegivel aprovado. constam da

candidatura
aprovada.
Financeira Refargo ou redugdo financeira da A néo alteracdo Carece de nova

decisdo de
aprovacao do
financiamento.

N&o carece de

Custos montantes sejam inferiores a 10% dos o cumprimento dos nova decisdo, por
valores aprovados para cada rubrica no objetivos se tratar de um
orcamento total, e inferiores a 20% dos contratualizados mero ato de
valores aprovados nos orgamentos de gestdo.
cada atividade do projeto
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Podem acontecer situacdes de reprogramacéo de candidaturas que envolvam mais do
que um tipo de reprogramacdo. Por vezes uma reprogramagao fisica pode originar um
alargamento do prazo de execugdo da candidatura, verificando-se assim uma
reprogramacdo fisica e temporal.

Em qualquer das situacdes descritas o beneficidrio estd obrigado a apresentar toda a
informacdo que permita a AD uma analise detalhada das razdes invocadas.

Os pedidos de alteracdo que envolvam alteragdo da decisdo de aprovagdo do
financiamento carecem, ainda, da apresentacdo de pedido de alteragdo em formulario
préprio (Anexo X), através de plataforma eletronica que gerard o correspondente
termo de responsabilidade, a ser enviado via postal, assinado pelo TOC e aposta a
respetiva vinheta, ou pelo Responséavel Financeiro, no caso das entidades publicas,

bem como pelos representantes legais da entidade.

Qualquer pedido de alteracdo sera analisado pelas equipas DAADI, DAAI e GERIDH,

conforme a acdo, mantendo-se os requisitos de analise previstos em candidatura.

Sempre que houver lugar a uma nova decisdo, a AD envia uma proposta devidamente
fundamentada a AR, que terad que se pronunciar num prazo nédo superior a cinco dias.
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4. ALTERACOES AO CONTRATO DE FINANCIAMENTO

4.1. Revisao da decisdo sobre o saldo

A decisdo sobre qualquer PPS pode ser revista, nomeadamente, com fundamento em

auditoria contabilistico-financeira, no prazo de cinco anos apds a decisdo sobre o saldo

ou o pagamento do mesmo, se a ele houver lugar. Este prazo pode ser maior se,

entretanto, tiver sido indicado ao beneficiario prazo superior para a conservacdo da

documentagao do projeto.

4.2. Suspensao dos pagamentos

Os fundamentos para a suspensao de pagamentos, decorrem da:

Inexisténcia ou deficiéncia grave dos processos contabilisticos ou técnicos;
Inexisténcia ou ndo utilizagdo de conta bancaria especifica;

Falta de transparéncia ou de rigor de custos, verificada em relatorio final de
controlo ou auditoria;

Superveniéncia de situacdo ndo regularizada face a administragdo fiscal, a
seguranca social ou ao Fundo;

N&o cumprimento das normas e determinacbes relativas a informagdo e
publicidade sobre a origem do financiamento dos projetos executados;
Mudanga de domicilio do beneficidrio ou de conta bancaria especifica, sem
comunicagdo a Autoridade Delegada, no prazo de 30 dias corridos;

N3o envio, dentro do prazo determinado, de elementos solicitados pela

Autoridade Delegada (salvo se esta aceitar a justificagdo apresentada).

A falta de regularizagdo, no prazo concedidolz, acarreta a revogacdao da

decisdo de aprovacdo do pedido de financiamento.

12 Nunca superior a 30 dias
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4.3. Reducao do financiamento

Os fundamentos para a redugao do financiamento sdo os seguintes:

» Existéncia de valores superiores aos legalmente permitidos e aprovados ou ndo
elegiveis;

e Nao consideracdo de receitas provenientes das atividades no montante

imputavel a estas;

¢ Ndo execucdo integral do pedido nos termos em que foi aprovado ou ndo
cumprimento dos seus objetivos;

4.4, Restituicoes

As restituicdes ocorrem, sempre que se verifique:

¢ A desisténcia da realizacdo das agbes;
¢ A revogacdo da decisdo de financiamento;

Que os beneficidrios receberam indevidamente ou ndo justificaram os apoios
recebidos.

A restituicdo, a promover por iniciativa dos beneficiarios ou da AD, € feita através de
compensagdo de créditos ja apurados no dambito do Fundo, quando os haja. Na

impossibilidade desta compensacdo € promovida a restituicdo dos créditos, apos a
audicdo dos beneficiarios.
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Neste ultimo caso, é notificado o beneficidrio faltoso para proceder a restituigdo no
prazo de 30 dias corridos. Findo este prazo, comegam a contar os juros a taxa legal
aplicavel as dividas fiscais.

Sempre que a obrigacdo de restituicdo ndo é cumprida no prazo referido, é emitida
certiddo, que é remetida ao competente servigo de finangas, da qual deve constar a
data limite para restituicdo voluntaria ou a data da decisdo de revogagdo, para efeito

da correspondente liquidagdo de juros.

4.5, Extincao do financiamento

Ocorre a caducidade da decisdo de aprovagdo do pedido de financiamento quando:

= N3o for devolvido, no prazo de 15 dias corridos, o exemplar do TA,
devidamente preenchido e assinado;
= O inicio do projeto é atrasado, injustificadamente, por mais de 60 dias

corridos.

Os fundamentos para a revogacdo da decisdo de aprovagdo do pedido de

financiamento sdo os seguintes:

= Falsas declaracbes (nomeadamente sobre o inicio do projeto, para efeitos da
percepcdo efetiva do pré-financiamento);

= Sobreposicdo de pedidos de financiamento publico para as mesmas atividades;

= N3o consecucdo dos objetivos essenciais previstos no pedido de
financiamento, de acordo com os termos constantes da decisdo de aprovagao,
que ponham em causa o mérito da agdo ou a sua razoabilidade financeira;

= N3o comunicacdo (ou ndo aceitacdo pela Autoridade Responsavel) das
alteracdes aos elementos determinantes da decisdo de aprovagdo;

= Interrupgdo ndo autorizada do projeto por prazo superior a 60 dias corridos;

= Verificacdo posterior do incumprimento dos normativos nacionais ou
comunitarios aplicaveis;

= Situacdo ndo regularizada face a administragdo fiscal, a seguranga social ou
ao Fundo, que coloque em causa a continuagdo das atividades;

= N&o regularizagdo no prazo estipulado das deficiéncias detetadas;

= Recusa da submissao ao controlo;
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= Declaracbes inexatas, incompletas ou desconformes sobre o processo de
formacdo ou outras atividades do projeto que afetem de modo substantivo a
justificagdo do apoio financeiro;

e Inexisténcia de contabilizacdo das despesas;

¢ Inexisténcia ou ndo utilizacdo de conta bancaria especifica;

e N&o apresentacdo atempada dos formulédrios relativos a execugdo e ao
pedido de saldo (salvo a eventual fundamentagdo do incumprimento seja

aceite pela AD).
Quando ocorrer a revogacdo com o fundamento da existéncia de sobreposicdo de
pedidos para a mesma atividade ou por haver recusa de submissdo ao controlo a que

estd legalmente sujeito, o beneficidrio apenas pode aceder a novos apoios no ambito

do Fundo, apds dois anos subsequentes, mediante a prestagdo de garantia bancaria.

Lisboa, 28 de Fevereiro de 2014

@5\(\_\}%%\/\/\

Rosario Farmhouse

A Alta Comissaria para a Imigragdo e Didlogo Intercultural

\
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Alto Comissariado para a Imigracdo e Dialogo Intercultural, I.P.

LEGISLACAO

Legislacdo Nacional

Resolucdo de Conselho de Ministros n.2 155-A/2006, de 17 de novembro Portaria n.2 231/2008, de 10 de
margo

Legislagdo Comunitaria

Decisdo do Conselho 2007/435/CE, de 25 de junho

Diretrizes Estratégicas, Decisdo da Comissdo C(2007) 3926 final, de 21 de agosto
Decisdo da Comissdo C (2008) 795 final, de 5 de margo

Decisdo da Comissao C(2009) 5257 final, de 9 de julho

Decisdo da Comissdo C(2011) 1289, de 3 de margo

T, "!
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracio e Didlogo Intercultural, L.P.

ANEXQOS

Anexo | — Declaragdo de compromisso em como a entidade passard a ter contabilidade organizada no caso do
pedido de financiamento vir a ser aprovado

Anexo |l - Declaracdo da entidade beneficidria, caso se trate de uma entidade privada, que explicite a sua
capacidade financeira para garantir a contribui¢do apresentada

Anexo |ll - Declaracdo das entidades publicas parceiras que beneficiam do financiamento
Anexo |V - Declaracgdo das entidades privadas parceiras que beneficiam do financiamento
Anexo V — Declaragdo das entidades Terceiras

Anexo VI — Notificacdo da Decisdo do Pedido de Financiamento

Anexo VIl — Termo de Aceitacdo

Anexo VIl — Termo de Responsabilidade do Pedido de Reembolso

Anexo IX — Termo de Responsabilidade do Pedido de Pagamento de Saldo

Anexo X - Pedido de alteragdo que envolvam alteracdo da decisao de aprovagdo do financiamento.

\!
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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigragdo e Didlogo Intercultural, LP.







ANEXO1

DECLARACAO DE COMPROMISSO

(nome da entidade), com sede em (morada e local), pessoa coletiva n® (nimero contribuinte)
, aqui representada por (nome de quem obriga a entidade, conforme estatutos), portador(a) do
cartdo de cidadio (ou outra identificacdio) n°, com validade até, na qualidade de, declara(m) que,
no dmbito do projecto (nome do projecto), submetido 4 Acéio I - Acolhimento, Integracéo e
Valorizagio da Interculturalidade do Programa Anual de 2013 do FEINPT, passara a ter

contabilidade organizada, conforme requisito exigido, caso a candidatura venha a ser aprovada.

(Local), (data)

Assinatura(s) do(s) Representantefs) Legal{ais)

Carimbo da entidade)






PRESIDENCIA DO COI‘ESELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracao e Dialogo Intexcultural, L.

Anexo 11







Anexo IT
MINUTA DECLARACAO
(Entidade Beneficidria Privada)

[nome da entidade], com sede najem [morada completa da sede], pessoa coletiva n.C [n.9 de pessoa coletiva), aqui
representada por [nome do subscritor], portador do [tpo de documento de identificacéo] N.° [n.0 do documento de
identificacso], emitido em/com validade até [dats do documento de identificacio] na qualidade de
[ presidente/tesoureiro/...], com poderes para o ato, declara que, no ambito do projeto Lidentificar o nome do Projeto],
executara o montante de [valor numérico] [valor por extenso], conforme orcamento apresentado e submetido a
cofinanciamento do Fundo Europeu para a Integracio de Nacionais de Paises Terceiros (FEINPT), através da
candidatura apresentada no &mbito do antincio n.° [cddigo do andncio], do Programa Anual de 2013, caso a

mesma venha a ser aprovada. Mais se declara que comparticipara com o montante de [valor numérico) [valor

por extenso] que advém de:

8) QUOLES uvvvireericrnenrennieniuns o
b) Donativos .....comvvmranienne O
c) Qutras Receitas .....ccooueen. [J Quais:

{Local e data)

O/a . (cargo que ocupa na entidade),

(nome completo e legivel)






PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracio e Didlogo Intercultural, L.P.







ANEXO IIX
MINUTA DECLARACAO
{Entidade Parceira Piblica)

[nome da entidade], com sede najem [morada completa da sede], pessoa coletiva n.0 [n.¢ de pessoa coletiva), aqui
representada por [nome do subscritor}, portador do [tipo de documento de identificacdo] n.% [n.¢ do documento de
identificagio], emitido em/com validade até [date do documento de identificacao] na qualidade de
[ presidenta/tesoureiro/..], com poderes para o ato, declara que tem conhecimento do Projeto [nome do projeto]
promovido pela [Nome da Entidade Beneficidria], pessoa coletiva n.o [n.0 de pessoa coletival, no qual participara, na
qualidade de entidade parceira, com o orgamento de [vaior numéricl, { valor por extenso], 0 qual foi submetido a
cofinanciamento do Fundo Europeu para a Integragio de Nacionais de Paises Terceiros (FEINPT), através da
candidatura apresentada no dmbito do antincio n.° [cddigo do andncio], do Programa Anual de 2013, caso a
mesma venha a ser aprovada. Mais se declara que comparticipara com o0 montante de [valor numérico) [ valor

por extenso).

Declara ainda ter conhecimento, aceitar e cumprir com as regras de execugdo financeira a gue esta

sujeita na qualidade de entidade que beneficiarg do financiamento do projeto acima identificado.

(Locel e date)

Q/fa (cargo que ocupa na entidade),

(nome completo e legivel)
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ANEXO IV
MINUTA DECLARACAO
(Entidade Parceira Privada)

[ nome da entidada), com sede nafem {morada completa da sede], pessoa coletiva n.© [ 1.9 de pessoa coletival, aqui
representada por [nome do subscritor], portador do [tipo de documento de identificacéo] 1.0 [n.° do documento de
identificacso], emitido em/com validade até [dota do documento de identificacio] na qualidade de
[ presivente/tesoureiro/..], com poderes para o ato, declara que tem conhecimento do Projeto {nome do
projeto] promovido pela [Nome da Entidade Beneficidrial, pessoa coletiva n.C [n.¢ de pessoa coletiva), No qual
participara, na qualidade de entidade parceira, na execucdo do orgamento de [valor numérico} [ valor por
extenso], 0 qual foi submetido a cofinanciamento do Fundo Furopeu para a Integracdo de Nacionais de
Paises Terceiros (FEINPT), através da candidatura apresentada no 8mbito do anuncio n.9 [cddigo do

andncio), do Programa Anual de 2013, caso a mesma venha a ser aprovada.

Declara ainda ter conhecimento, aceitar e cumprir com as regras de execugdo financeira a que esta

sujeita na qualidade de entidade gue beneficiara de financiamento do projeto acima identificado.

(Local e data)

Ofa (cargo gue ocupa na entidade),

(nome completo e legivef)
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ANEXO V
MINUTA DECLARACAO

{Terceiros)

[ nome da entidade], com sede nafem [morada completa da sede], pessoa coletiva n.© [n.9 de pessoa coletival, aqui
representada por [nome do subscritor], portador do [tipo de documento de identificacdo] n.C [n.© do documento de
identificacdo), emitido em/com validade até [data do documento de identificagio] na gualidade de
[ presidente/tesouraira/..], com poderes para o ato, declara que, no ambito do projeto [ientificacdo do projeto),
contribuiréd com [valor numérico), [valor por extenso), conforme orgamento da [identificagdo da entidade beneficiaria],
submetido a cofinanciamento do Fundo Europeu para a Integracdo de Nacionais de Paises Terceiros
(FEINPT), através da candidatura apresentada no &mbito do anlncio n.° [cddigo do andncio], do Programa

Anual de 2013, caso a mesma venha a ser aprovada.

(Local e data)

Ofa (cargo gue ocupa na entidade),

(nome completo e legivel)






PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracio e Didlogo Intercultural, L.P.
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@ FEINPT - H Terceiros (FEINPT) — 2013 &

NOTIFICAGAO DA DECISAO DO PEDIDO . AN
DE FINANCIAMENTO

IDENTIFICAGAO DA CANDIDATURA

Denominacao social da entidade
candidata ao financiamento:

NIPC:

N° do Projeto:

Nome do Projeto:

Data de submissdo da candidatura:
Data de Inicio do projecto:

Data de fim do projecto:

Valor total do projecto:

Valor de co-financiamento:

Considerando:

1. As normas nacionais e comunitarias que disciplinam o cofinanciamento de projetos no ambito

do Fundo Europeu para a Integragdo de Nacionais de Paises Terceiros;
3. Que o pedido de financiamento observa as normas aplicaveis no ambito do Fundo;

4. Que o Alto Comissariado para a Imigragdo e Dialogo Intercultural, |.P. (ACIDI) publicou no seu
site a lista com a classificagdo final dos pedidos de financiamento.

6. Que o ACIDI enquanto Autoridade Delegada do Fundo Europeu de Integracdo de Nacionais de
Paises Terceiros, ao abrigo do artigo 6° da Portaria n.® 270/2013, de 20 de Agosto, procedeu a
analise técnica e financeira e formulou a proposta de nao aprovagdo do pedido de financiamento
do projecto com o coédigo , com a designagao

promovido pela entidade com a denominagéo de , (em caso de

aprovacdo) pelo montante de comparticipagdo do Fundo de

( ¥
(em caso de ndo aprovacdo) pela ndo obtencdo de classificagdo minima tendo por base os critérios

de selecdo aplicaveis / pela falta de dotagao financeira.

5. Que a Diregdao Geral da Administragdo Interna, enquanto Autoridade Responsavel do Fundo
Europeu de Integracdo de Nacionais de Paises Terceiros, deu conhecimento do resultado da
analise do anuncio a apresentagdo de candidaturas a Comissao Mista e aos membros do Governo
responsaveis pelas areas da administragdo interna e integragdo, nos termos do numero 2 do artigo
16° da Portaria n.® 270/2013, de 20 de Agosto.

Pelo exposto, vimos notificar a entidade titular do pedido de financiamento da nao aprovagdo do

pedido de financiamento por Despacho Interno da Diregdo Geral da Administragao Interna com
data de / /




\/
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NOTIFICAGAO DA DECISAO DO PEDIDO

DE FINANCIAMENTO

c)
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[Em caso de aceitagdo da decisdo de aprovagdo do financiamento] O formulario de aceitagéo do
projeto encontra-se disponivel através da ligacdo enviada por via eletronica para o coordenador do
projeto, devendo o mesmo ser enviado para este Alto-Comissariado devidamente preenchido e
assinado por quem tiver a representacao legal da entidade titular do pedido de financiamento.

Nos termos do disposto nos artigos 100.° e 101.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, tem o
titular do pedido de financiamento 10 dias Uteis contados a partir da data de recegdo deste oficio
para, querendo, se pronunciar por escrito sobre o mesmo, devendo, para tal, (em caso de

aprovagdo) consultar a descrigdo que se junta em anexo.

(em caso de ndo aprovagao) consultar na plataforma de submissido de candidaturas a grelha de
avaliacao do seu pedido de financiamento.

Lisboa, de de 2014

O Diretor

(Bernardo Santos Sousa)




PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
Alto Comissariado para a Imigracio ¢ Didlogo Intercultural, LP.
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TERMO DE ACEITAGAO (TA) DA DECISAO DE Sra il rianiing

FINANCIAMENTO

IDENTIFICAGAO DA CANDIDATURA

Denominagdo social da entidade
candidata ao financiamento:

NIPC:

N° do Projeto:

Nome do Projeto:

Data de submissdo da candidatura:
Data de Inicio do projecto:

Data de fim do projecto:

Valor total do projecto:

Valor de co-financiamento maximo:

O signatario titular do pedido de co-financiamento referenciado, relativo ao projecto acima
mencionado, tendo tomado conhecimento da decisdo de aprovacao referente ao mesmo pedido de

financiamento declara, nos termos da legislagao aplicavel:

1. Que aceita a referida decisdo de aprovagd@o nos seus precisos termos e que se obriga ao seu
integral cumprimento.

2.Que tem conhecimento de que o financiamento se destina & exacta e integral execugdo do
projecto, tal como aprovado e que se compromete a utiliza-lo no rigoroso respeito pelas normas

comunitarias e nacionais aplicaveis.

3.Que tem completo e perfeito conhecimento das normas comunitarias e nacionais vigentes e

aplicaveis, e especificamente:

a) Que o financiamento comunitario tera uma percentagem maxima de 95% do valor
elegivel aprovado, pelo que o titular do financiamento deve assegurar o custo restante do
projecto.

b) Que eventuais receitas decorrentes da execugdo das actividades apoiadas, sejam elas
geradas pelo projecto ou provenientes da contribuicao de terceiros, serao abatidas ao custo

total elegivel do projecto de acordo com o principio do ndo-lucro;

c) Que o projecto tem a data de inicio e de fim supra indicados cumprindo o calendario

previsto em candidatura;

d) Que deve dar cumprimento as normas vigentes em matéria de contratagdo publica, de

acordo com as normas nacionais aplicaveis;

e) Que deve dar cumprimento as normas vigentes em matéria de informacéo e publicidade,
de acordo com as normas comunitarias e nacionais aplicaveis. Sendo que as agbes
destinadas aos beneficiarios finais, aos beneficiarios finais potenciais e ao publico em geral
devem incluir o emblema da Unido Europeia seguindo as regras graficas indicadas pela
Autoridade Delegada




Fundo Europeu para a Integragdo de Nacionais de Paises

acidi

TERMO DE ACEITAGAO (TA) DA DECISAO DE
FINANCIAMENTO

f) Que deve dar cumprimento as normas vigentes em matéria de proteccdo de dados

pessoais, de acordo com as normas nacionais aplicaveis;

g) Que deve dispor de contabilidade organizada segundo o POC ou outro plano de contas
sectorial que o abranja, ficando obrigado designadamente, a respeitar os principios e
conceitos contabilisticos, critérios de valorimetria e métodos de custeio legalmente

definidos na contabilizag&o dos custos;

h) Que os custos indiretos sdo elegiveis até a percentagem maxima de 7% do montante
total de custos diretos do projeto, ndo podendo ser contabilizadas despesas que ja estejam

incluidas nesses custos diretos.

i) Que compreende e aceita os requisitos previstos no andncio, nomeadamente no que

reporta a custos diretos e indiretos;

j) Que tem conhecimento que a utilizagdo de uma correta chave de imputagdo & condigéo

para a validagao das despesas aprovadas;

k) Constituicdo e manutengdo do dossier técnico financeiro do projecto, permanentemente
actualizado e do qual constem todos os originais dos documentos contabilisticos imputados
ao projecto com aposi¢ao de carimbo com a mengéo “Financiado pelo FEINPT”, o cédigo do
projecto, o valor total do documento e o valor imputado, a correspondente rubrica do
projecto e o nimero de langamento na contabilidade geral, de forma perfeitamente visivel,
sempre que ndo for possivel, devido a organizagdo interna da entidade, a colocagido dos
originais dos documentos contabilisticos no dossier técnico-financeiro, poderdo ser
colocadas copias feitas a partir do original devidamente carimbado, com uma referéncia que

permita a localizagao fisica dos originais na entidade;

1) Disponibilizagdo, nos prazos estabelecidos, dos elementos que forem solicitados pelas
entidades com competéncias para o acompanhamento, avaliagdo de resultados, controlo e
auditoria;

m) Comunicacdo a Autoridade Delegada das alteragbes ou ocorréncias relevantes, que

possam pdr em causa os pressupostos relativos a aprovagéo do projecto;

n) Que ndo sera efetuado qualquer pagamento sem que o titular do financiamento tenha a
sua situagido regularizada por impostos ao Estado, por contribuigdes para a Seguranga
Social, bem como por dividas ao Fundo;

o) Que a decisdo de aprovagdo do financiamento pode ser revogada nos termos da

legislacao aplicavel;
p) Que o financiamento pode ser reduzido nos termos da legislagdo aplicavel;

q) Que nao foi nem sera presente a qualquer outra entidade pedido de financiamento para
os mesmos custos objecto desta candidatura;

r) Que o pagamento do financiamento sera realizado do seguinte modo: i)Pré
financiamento de 15% do montante financiado; ii) reembolso das despesas efetuadas e
pagas com a submissdo na plataforma electrénica dos pedidos de reembolso
acompanhados do relatério de execugdo fisica com a periodicidade maxima de 4 meses
até ao limite de 85% do quantitativo do financiamento; iii) o restante valor de 156% com a

aprovacao do saldo;

s) Que os pagamentos a efectuar ao abrigo da decisdo de financiamento podem ser

suspensos de acordo com o disposto na legislagao aplicavel;
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FINANCIAMENTO

t) Que a decisdo sobre qualquer pedido de pagamento de saldo (PPS) pode ser revista,
nomeadamente com fundamento em auditoria contabilistico-financeira, no prazo de cinco
anos apds a decisdo sobre o saldo ou o pagamento do mesmo, se a ele houver lugar, ou

em prazo superior nos termos da alinea t) infra;
u) Que o prazo para apresentacdo do PPS e de 45 dias a contar da conclus&o do projecto;

v) Que a efectivagdo de qualquer reembolso ndo supde nem dispensa, em caso algum,
ulterior apreciagdo da elegibilidade e razoabilidade das correspondentes despesas, a
efectuar, designadamente, em sede de acompanhamento, de controlo ou de decisd@o sobre
o PPS;

w) Que ha lugar a restituicdo dos apoios recebidos, designadamente, quando ocorra
desisténcia da realizagdo das atividades quando o financiamento seja revogado,
independentemente da causa que a determinou, ou quando se verifique que o titular do
pedido de financiamento aprovado recebeu indevidamente ou nao justificou os apoios

recebidos, nos termos da legislacdo aplicavel;

x) Que toda a documentagdo referente ao projeto deve ser conservada durante 5 anos, a
contar da data de encerramento do programa anual, para eventual apresentagdo as
entidades nacionais e comunitarias, salvo se, até ao termo desse prazo, lhe for indicado

prazo superior.

v) Que, se for o caso, os beneficiarios finais devem garantir que os parceiros do projecto
estdo sujeitos as mesmas obrigages que eles proprios. Os parceiros assumem a sua
respectiva responsabilidade perante o beneficiario final, que sera sempre o responsavel
final pelo cumprimento dos termos do contrato, em nome proprio e dos parceiros do
projecto;

4. Mais declara ter completo e perfeito conhecimento que:
1. Os pagamentos estdo condicionados aos fluxos financeiros comunitarios:

1. O nao envio do Termo de Aceitagdo, devidamente assinado, com os requisitos nele
exigidos, por correio registado com aviso de recec¢&do, no prazo de 15 dias contados da

data de rececdo da decisdo de aprovagédo, determina a caducidade da mesma;

5. Declara, finalmente, que todos os movimentos relativos ao financiamento que aqui aceita, devem

ser efetuados através de conta bancaria especifica, aberta no Banco

NIB:

Fazem parte integrante do presente Termo de Aceitagdo, o mapa de estrutura de custos do projecto
e a Portaria n°® 231/2008 de 10 de margo, alterada pela Portaria n® 1042/2010 de 8 de outubro, que

regulamenta o regime de financiamento do Fundo.

Data de de 2014
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TERMO DE ACEITAGAO (TA) DA DECISAO DE
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A entidade titular do pedido de financiamento,

a)

b)

Notas:

1)

2)

Rubricar e carimbar este Termo de Aceitagdo e o mapa de estrutura fisica e financeira do

projecto

Deve ser preenchido e enviado a Autoridade Delegada, no prazo de 15 dias a contar da
data da recegdo da decisdo de aprovacdo, com as assinaturas dos representantes legais
do titular do financiamento na qualidade e com poderes para o ato ou, tratando-se de

organismo da administragdo publica, de quem detenha competéncia para a pratica do ato,

autenticada com o selo branco.
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Anexo |

Estrutura de custos nanceiros

Custos diretos elegiveis

Totais

En dade Bene cidria

Parceiro 1

Parceiro 2

1 - Recursos humanos

2 - Deslocactes, alojamento e alimentacdo

3 - Equipamento

4 - Rendas

5 - Consumiveis, material e servigos gerais identificaveis
e diretamente necessdrios para a execug¢ao do projeto

6 - Servicos de suporte as atividades

Total CD

Custos indiretos elegiveis

Totais

En dade Bene cidria

Parceiro 1

Parceiro 2

(o)

Cl1 — Custos Indiretos

Total Cl
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Anexo Il
Estrutura sica

Nome Valor
Indicador Meta
Ac vidade 1
Nome Valor
Indicad Met
Ac vidade 2 fidleador =
Nome Valor
i Indicador Meta
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TERMO DE RESPONSABILIDADE PEDIDO DE REEMBOLSO | . S ——
IDENTIFICAGAO DO PEDIDO DE REEMBOLSO
N2 PEDIDO
DATA SUBMISSAQ
Denominagédo social da entidade
candidata ao financiamento:
NIPC:
N° do Projeto:
Nome do Projeto:
Data de Inicio do projecto:
Gestor do projecto (nome e contato):
Periodo do reembolso até (data):
Mapa de despesas
bri Orgamento Despesa
Rubricas aprovado Rela vaao Acumulada no Disponivel
periodo Projeto % execugdo

1 - Recursos humanos

2 - Deslocagdes, alojamento e alimentagdo

3 - Equipamento

4 - Rendas

5 - Consumiveis, material e servicos gerais
iden
execucdo do projeto

cdveis e diretamente necessdrios para a

6 - Servicos de suporte asa vidades

Total Custos Diretos

Cl1 - Custos indiretos

Total Custos Indiretos

% Custos Indiretos

Total (Custos Diretos + Custos Indiretos)
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Mapa de receitas

Lol Orcamento Receita :
Fontes de financiamento e Relarva 50 ReumGlada e Diferenca
periodo Projeto % execucdo

Contribuigdo do Fundo

Contribuicdo de terceiros

Receitas Geradas

Contribuigdo da en dade e parceiros

Total

Para os devidos efeitos os subscritores declaram que os montantes apresentados correspondem a

informacao fisica e financeira devidamente discriminada e submetida por via electronica para o

periodo em referéncia.

Declaram ainda que a entidade tem a situagdo contributiva regularizada perante a Fazenda Publica

e a Segurancga Social.

Mais declaram que o valor realizado no periodo apresenta despesa elegivel efectivamente paga e

se encontra devidamente documentada e escriturada, estando disponiveis para consulta na

seguinte morada:

A presente declaragdo é assinada pelos responsaveis da entidade e pelo Técnico Oficial de Contas,

ou, no caso de entidades publicas pelo responsavel financeiro designado pela entidade, que valida

o pedido de Reembolso.

Data de

de

Assinatura dos responsaveis da entidade

Assinatura do TOC/Responsavel Financeiro
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PRESIDENCIA DO CON;SELHO DE MINISTROS

Alto Comissariado para a Imigracdo e Didlogo Intercultural, LT







Fundo Europeu para a Integragéo de Nacionais de Paises

3 \ \ly
@ FEINPT &5 H Terceiros (FEINPT) — 2013 \
o TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PEDIDO DE - M —
PAGAMENTO DE SALDO (PPS)
IDENTIFICAGI\O DO PEDIDO DE PAGAMENTO DE SALDO FINAL
N2 PEDIDO
DATA SUBMISSAQ
Denominagdo social da entidade
candidata ao financiamento:
NIPC:
N° do Projeto:
Nome do Projeto:
Data de Inicio do projecto:
Gestor do projecto (nome e contato):
Data de encerramento do projecto:
Mapa de despesas
Rubri Orgamento Despesa 4 o
N s aprovado Rela vaao Acumulada no i kS
periodo Projeto % execugdo

1 - Recursos humanos

2 - Deslocacdes, alojamento e alimentacdo

3 - Equipamento

4 - Rendas

5 - Consumiveis, material e servicos gerais
iden caveis e diretamente necessarios para a
execucdo do projeto

6 - Servicos de suporte as a vidades

Total Custos Diretos

Cl1 - Custos indirectos

Total Custos Indiretos

% Custos Indiretos

Total (Custos Diretos + Custos Indiretos)




@ FEINPT &

Fundo Europeu para a Integracdo de Nacionais de Paises

Terceiros (FEINPT) — 2013

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PEDIDO DE .. AR
PAGAMENTO DE SALDO (PPS)
Mapa de receitas
. . Orgamento Receita 2
Fontes de financiamento ] Rel3vE 50 Acumulada no Diferencga
periodo Projeto % execugdo

Contribuicdo do Fundo

Contribuigdo de terceiros

Receitas Geradas

Contribuicdo da en dade e parceiros

Total

Para os devidos efeitos os subscritores declaram que os montantes apresentados correspondem a

informacgé&o fisica e financeira devidamente discriminada e submetida por via electronica para o

periodo em referéncia.

Declaram ainda que a entidade tem a situagdo contributiva regularizada perante a Fazenda Publica

e a Seguranca Social.

Mais declaram que o valor realizado no periodo apresenta despesa elegivel efectivamente paga e

se encontra devidamente documentada e escriturada, estando disponiveis para consulta na

seguinte morada:

A presente declaragido & assinada pelos responsaveis da entidade e pelo Técnico Oficial de Contas,

ou, no caso de entidades publicas pelo responsavel financeiro designado pela entidade, que valida

o pedido de pagamento de saldo.

Data de

de

Assinatura dos responsaveis da entidade

Assinatura do TOC/Responsavel Financeiro
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a FEINPT'

Fundo Europeu para a Integragdo de Nacionais de Paises
Terceiros (FEINPT) - 2013
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PEDIDO DE
ALTERAGOES (PA)

acidi

Denominagédo social da entidade
candidata ao financiamento:

NIPC:

N° do Projeto:

Nome do Projeto:

Data de submissao da candidatura:
Data de Inicio do projecto:

Data de fim do projecto:

IDENTIFICAGAO DA CANDIDATURA

Pedido de Alteragbes

Fisica

Financeira

Jus cacdo do pedido:

Para os devidos efeitos os subscritores declaram ter conhecimento que a submissdo electronica do

pedido ndo presume o seu deferimento, ficando o mesmo dependente de decisdo de aprovagio

nos precisos termos do termo de aceitagcdo da presente candidatura e que se obriga ao seu integral

cumprimento

Declaram ainda que a entidade tem a situagdo contributiva regularizada perante a Fazenda Publica

e a Seguranga Social.

A presente declaragio & assinada pelos responsaveis da entidade e pelo Técnico Oficial de Contas,

ou, no caso de entidades publicas pelo responsavel financeiro designado pela entidade, que valida

o pedido de Reembolso

Data de de

Assinatura dos responsaveis da entidade

Assinatura do TOC/Responsavel Financeiro







